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টিউনটি পিডিএফ ফরমেটে পেতে এখানে ক্লিক করুন


Microsoft Word 2016 প্রোগ্রাম দ্বারা ব্যক্তিগত এবং ব্যবসায়িক ডকুমেন্টেশন, যেমন- চিঠি, প্রতিবেদন, চালান, ইমেল এবং বই তৈরি এবং সম্পাদনা করার সুযোগ রয়েছে। 

ডিফল্ট অবস্থায় ওয়ার্ড ২০১৬ এ সংরক্ষিত ডকুমেন্টসমূহ স্বয়ক্রিয়ভাবে .docx এক্সটেনশন দিয়ে সংরক্ষিত হয়। 

মাইক্রোসফ্ট ওয়ার্ড ২০১৬ তথা সকল ভার্সনই নিম্নলিখিত উদ্দেশ্যে ব্যবহার করা যেতে পারে –

	ছবি, চার্ট, ডায়াগ্রাম এবং বিভিন্ন গ্রাফিকসহ ব্যবসায়ের ডকুমেন্ট (নথি) তৈরি করা।
	প্রয়োজনীয় ডকুমেন্টেশন ফরমেট, যেমন- বইয়ের কভার পেজ, সাইডবার ইত্যাদি সংরক্ষণ এবং পুনরায় ব্যবহার করার কাজে ব্যবহৃত হয়।
	ব্যক্তিগত এবং ব্যবসায়িক চিঠিপত্র এবং লেটারহেড তৈরি করার কাজে ব্যবহৃত হয়।
	বিভিন্ন ডকুমেন্ট, যেমন- বায়ো-ডাটা, দাওয়াতপত্র ইত্যাদি ডিজাইন করতে বহুল ব্যবহৃত হয়।
	সাধারণ অফিস মেমো, আইনী অনুলিপি এবং রেফারেন্সমূলক বিভিন্ন ডকুমেন্ট তৈরি করতে।


প্রিয় পাঠকবর্গ,

যারা কম্পিউটার ব্যবহারে পারদর্শী নন, মাইক্রোসফ্ট ওয়ার্ড ২০১৬ সম্পর্কে খুব বেশি জানেন না এবং যারা স্টেপ বাই স্টেপ বাসায় বসেই মাইক্রোসফ্ট ওয়ার্ড ২০১৬ শিখতে ইচ্ছুক এই টিউটোরিয়ালটি তাদের জন্যেই তৈরি করা হয়েছে। 

এই টিউটোরিয়াল অধ্যয়ন করে বারংবার অনুশীলন করলে আপনি এমএস ওয়ার্ড ২০১৬ সহ সকল ভার্সনের উপর যথেষ্ট পরিমাণে জ্ঞান অর্জন করতে পারবেন এবং নিজেকে দক্ষতার উচ্চ স্তরে নিয়ে যেতে পারবেন।

পূর্বশর্ত

কম্পিউটারের যন্ত্রাংশ যেমন- মাউস, কীবোর্ড, মনিটর, স্ক্রিন ইত্যাদি এবং কম্পিউটার সম্পর্কে যাদের প্রাথমিক জ্ঞান রয়েছে তারা সহজেই এই টিউটোরিয়ালটি শুরু করতে পারেন।
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								Zillur Rahman 
January 27, 2020 at 2:51 pm
																 
							

							
								Dear Sir,

Actually your tutorial is awesome. Can you send me in all pdf file in my mail, 

I need MS Word-2016, MS Excel-2016, MS- Power Point-2016 Ms-Access-2016 as like MS word. If you thing Need to pay money then i will give

Cell: 01728292592

								
																	

															 
												

					

					
					
						

								ath_2018 
February 18, 2020 at 4:02 pm
																 
							

							
								প্রিয় জিল্লুর রহমান,

টিউটোরিয়ালগুলো দেখার জন্য আপনাকে অনেক ধন্যবাদ। আপনি টিউটোরিয়ালগুলো পিডিএফ ফরমেটে চেয়েছেন। আমি এখন একটু বিশেষ ব্যস্ততার ভেতর আছি। সময় পেলেই চেষ্টা করবো, ইনশাআল্লাহ। প্রয়োজনে আমার সাথে এই নাম্বারে (০১৯২৫ ১৬৫৩৭৩) যোগাযোগ করতে পারেন। আল্লাহ্ সুবহানু তা‘য়ালা আপনার মঙ্গল করেন, এই কামনা করি। আমি যত তাড়াতাড়ি পারি চেষ্টা করবো আপনাকে পিডিএফগুলো দেয়ার জন্য।

								
																	

															 
												

				



	

					
					
						

								md. firoz 
December 11, 2020 at 5:58 am
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