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�প� ��িশয়াল কমা��ারা ওেয়ব সাইট িকংবা অিফস এ!াি"েকশন এর িবিভ% �&া'াম �যমন- এে)স, ওয়াড� ,
পাওয়ারপেয়*, এে)ল এবং আউটলুক �থেক .াইড, �ট)ট, ছিব, অবেজ1 এবং �টিবল কিপ কের �প� করার সময় িবিভ%
ফরেমেট �প� করেত পারেবন।

আজেকর অধ!ােয় �প� ��িশয়াল কমাে�র িবিভ% ব!বহার িব6ািরত আেলাচনা করা হেয়েছ।

িকভােব �প� ��িশয়াল কমা� ব�বহার করেবন?
ডকুেম* ফরেমট করার সময় িবিভ%ভােব �ট)ট, অবেজ1, িপকচার সাজােত হয়।

আপিন ইে8 করেল ফরেমটসহ, ফরেমট ছাড়া এমনিক িবিভ%ভােব ফরেমট �প� করেত পারেবন।

&েয়াজনীয় �ট)ট, .াইড, ছিব বা অবেজ1 আপনার পছ;নীয় প<িতেত কিপ (Ctrl+C) ক=ন।
এবাের Home ট!ােবর Clipboard প!ােনল িকংবা >েপর Paste এর িনেচ অবি?ত @প-ডাউন এ!ােরা িAক
ক=ন।

অতপর আপনার &েয়াজনীয় �প� অপশেনর ওপর িAক ক=ন। উদাহরেণ Formatted Text কমা� &েয়াগ কের
�দখােনা হেয়েছ।
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লF! ক=ন, ডকুেমে*র কিপকৃত �ট)ট, ছিব, অবেজ1িট ফরেমটসহ �প� হেয়েছ।

�নাট: কীেবােড� র Alt+Ctrl+V �চেপও �প� ��িশয়াল কমা� ব!বহার করা যায়।

Paste Special কমা� এর িবিবধ ব�বহার
�প� ��িশয়াল কমা�িট িবিভ% কােজ ব!বহার করা যায়। িনেH কেয়কিট ব!বহার িবিধ বিণ �ত হেলা:

Formatted Text: কিপকৃত �ট)ট ফরেমটসহ �প� করা।
Unformatted Text: কিপকৃত �ট)ট ফরেমট ছাড়া �প� করা।
Microsoft Word Document Object: কিপকৃত �ট)ট ফরেমটসহ অবেজ1 িহেসেব �প� করা।
Bitmap: কিপকৃত ইেমজ বা অবেজ1 িবটম!াপ ফরেমেট �প� করা।
Picture (GIF): কিপকৃত ইেমজ বা অবেজ1 GIF ফরেমেট �প� করা।
Picture (PNG): কিপকৃত ইেমজ বা অবেজ1 PNG ফরেমেট �প� করা।
Picture (JPG): কিপকৃত ইেমজ বা অবেজ1 JPG ফরেমেট �প� করা।
Picture (Enhanced Metafile): কিপকৃত ইেমজ বা অবেজ1 Enhanced Metafile ফরেমেট �প�
করা।

বড� ার এবং �সিডং – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩১ �দখেত এখােন িAক ক=ন।

�পজ �সটআপ করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩৩ �দখেত এখােন িAক ক=ন।
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�প� ��িশয়াল কমা� িনেয় Iতির  িটউন আজ এখােনই �শষ করিছ। ইনশাআKাL পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�
২০১৬ ভাস�েন িকভােব �পজ �সটআপ [Page Setup] করেবন �স িবষেয় িব6ািরত িটউন িনেয় উপি?ত
হেবা। �স পয�M আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ �কান ভুল িকংবা অসামNস! �দখুন তেব দয়া কের কেম* ক=ন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ!বOল হয় তেব বPুমহেল �শয়ার ক=ন।

3/3


	পেস্ট স্পেশিয়াল কমাণ্ড – এম এস ওয়ার্ড ২০১৬ বাংলা টিউটোরিয়াল | পর্ব ৩২
	কিভাবে পেস্ট স্পেশিয়াল কমাণ্ড ব্যবহার করবেন?
	Paste Special কমাণ্ড এর বিবিধ ব্যবহার


