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পৃ�া িবভাজন করা হেলা ডকুেমে র িনিদ� " জায়গা $থেক অন' পৃ�ায় গমন করা। এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেমে  বত� মান
পৃ�া $লখা পূণ � হেল কাস�র -য়ংি.য়ভােব নতুন পৃ�ায় চেল যায়।

িক1 আপিন ইে4 করেল $য $কান লাইন $থেক পৃ�া িবভাজন করেত পােরন।

আজেকর অধ'ােয় ওয়াড�  ২০১৬ তথা সকল ভাস�েন ডকুেমে  িকভােব পৃ�া িবভাজন করা যায় $স িবষয় িনেয় িব7ািরত
আেলাচনা করা হেয়েছ।

পৃ�া িবভাজন করা
এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেমে  পৃ�া িবভাজন (Page Breaks) করার জন' িনে9র পদে:প ;হণ ক<ন।

=েয়াজনীয় ডকুেম  স?াদন ক<ন িকংবা পূেব�র @তিরকৃত ডকুেম  ওেপন ক<ন।
এবাের $য পৃ�ার িনিদ� " Aান হেত পৃ�া িবভাজন করেত চান কাস�র $সখােন রাখুন।
Insert ট'ােবর Pages প'ােনল িকংবা Bেপর Page Break বাটন িCক ক<ন।

ল:' কাস�র অবিAত Aান $থেক পরবত� ী পৃ�ার D<েত অবAান করেছ।
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পৃ�া িবভাজন বাদ 
দয়া
পৃ�া িবভাজন বাদ $দেয়ার জন' িনে9র পদে:প ;হণ ক<ন।

ডকুেমে র $য Aান $থেক পৃ�া িবভাজন কেরেছন কাস�র $সখােন রাখুন।
অতপর কীেবােড� র Delete কী চাপুন।

ল:' ক<ন, ডকুেমে র পৃ�া িবভাজন বািতল হেয়েছ।

কীেবাড�  শট� কাট কমা�
ডকুেমে র $য Aান হেত পৃ�া িবভাজ করেত চান কাস�র $সখােন রাখুন।
অতপর কীেবােড� র Ctrl+Enter কীEয় চাপুন।

ল:' ক<ন, কাস�র পরবত� ী পৃ�ার D<েত অবAান করেছ।


নাট: যিদও কমাFিটর ব'বহার খুবই সাধারণ। িক1 িকছু িকছু সময় এ কমাFিট অতীব G<Hপূণ � ভূিমকা পালন কের।
ডকুেমে  Iত পৃ�া িবভাজন করার জন' কীেবাড�  শট�কাট কমাFিট ব'বহার করেত পােরন।
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পজ 
সটআপ িনধ�ারণ – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩৪ 
দখেত এখােন ি(ক ক)ন।


হডার এবং ফুটার ব.বহার – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩৬ 
দখেত এখােন ি(ক ক)ন।

পৃ�া িবভাজন করা িনেয় @তির  িটউন আজ এখােনই $শষ করিছ। ইনশাআKাL পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�
২০১৬ ভাস�েন িকভােব 
হডার এবং ফুটার [Header & Footer] ব.বহার করেবন $স িবষেয় িব7ািরত িটউন
িনেয় উপিAত হেবা। $স পয�M আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ $কান ভুল িকংবা অসামNস' $দখুন তেব দয়া কের কেম  ক<ন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ'বOল হয় তেব বPুমহেল $শয়ার ক<ন।
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