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পৃ�া না�ার যু
 করা  ারা ডকুেমে!র পৃ�াসমূহেক $য়ংি%য়ভােব না�ািরং করা যায়। এিট একিট ()*পূণ � কমা,। কােজর
./ে0 1ায়শই পৃ�া না�ার .দয়ার 1েয়াজন হেয় থােক।

আজেকর অধ9ােয় ডকুেমে! িকভােব পৃ�া না�ার যু
 করা, �� করা এবং মুেছ �ফলা যায় .স িবষেয় িব;ািরত আেলাচনা
করা হেয়েছ।

পৃ�া না�ার যু
 করা
এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেমে! পৃ�া না�ার .দয়ার জন9 িনে?র পদে/প @হণ ক)ন।

1েয়াজনীয় ডকুেম! সBাদন ক)ন িকংবা পূেব�র Cতিরকৃত ডকুেম! ওেপন ক)ন।
Insert ট9ােবর Header & Footer প9ােনল িকংবা Dেপর Page Number এর ডােন অবিEত Fপ-ডাউন
এ9ােরা িGক ক)ন।

এবাের 1দিশ�ত অপশন হেত 1েয়াজনীয় অপশন িGক ক)ন।
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�নাট: উপেরর িচে0 ডকুেমে!র িনেচ এবং বােয়র এলাইনেমে! পৃ�া না�ার যু
 কের .দখােনা হেয়েছ। আপিন ইেI করেল
একই িনয়েম 1েয়াজনীয় জায়গায় পৃ�া না�ার যু
 করেত পারেবন।

ল/9 ক)ন, ডকুেমে!র 1িত পৃ�ার িনেচর বােয় পৃ�া না�ার যু
 হেয়েছ।
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�পজ না�ার ফরেমট করা
এম এস ওয়াড�  ডকুেমে! পৃ�া না�ার যু
 করার পর 1েয়াজন হেল তা ফরেমট করা যায়।

1েয়াজনীয় ডকুেম! ওেপন ক)ন। 1েয়াজনীয় Eােন পৃ�া না�ার যু
 ক)ন।
Insert ট9ােবর Header & Footer প9ােনল িকংবা Dেপর Page Number এর ডােন অবিEত Fপ-ডাউন
এ9ােরা িGক ক)ন।
অতপর 1দিশ�ত অপশন হেত Format Page Numbers িGক ক)ন।

এবাের 1দিশ�ত অপশন হেত 1েয়াজনীয় ফরেমট সBাদন কের Ok িGক ক)ন।

ল/9 ক)ন, ডকুেমে!র পৃ�া না�ার সBািদত ফরেমেট পিরবিত� ত
হেয়েছ।

পৃ�া না�ার মুেছ �ফলা
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এম এস ওয়াড�  ডকুেমে! যু
 পৃ�া না�ার মুেছ .ফলেত চাইেল িনে?র পদে/প @হণ ক)ন।

পৃ�া না�ার স�িলত ডকুেম! ওেপন ক)ন।
Insert ট9ােবর Header & Footer প9ােনল িকংবা Dেপর Page Number এর ডােন অবিEত Fপ-ডাউন
এ9ােরা িGক ক)ন।
অতপর 1দিশ�ত অপশন হেত Remove Page Numbers িGক ক)ন।

ল/9 ক)ন, ডকুেমে!র সকল পৃ�া না�ার মুেছ .গেছ।

�পজ �সটআপ িনধ�ারণ – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩৩ �দখেত এখােন ি,ক ক-ন।

�পজ �/ক করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩৫ �দখেত এখােন ি,ক ক-ন।

�পইজ �সটআপ িনধ�ারণ করা িনেয় Cতির  িটউন আজ এখােনই .শষ করিছ। ইনশাআLাM পরবত� ীেত এম এস
ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব পৃ�া �/ক [Page Breaks] করেবন .স িবষেয় িব;ািরত িটউন িনেয় উপিEত
হেবা। .স পয�N আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ .কান ভুল িকংবা অসামOস9 .দখুন তেব দয়া কের কেম! ক)ন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ9বPল হয় তেব বQুমহেল .শয়ার ক)ন।
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