
�ট�ট সংেযাজন করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব�-৫
tutorial.hamimit.com/�ট�ট-সংেযাজন-করা-2

�ট�ট সংেযাজন িনেয় আজেকর পেব� িব�ািরত আেলাচনা করেবা, ইনশাআ#া$। আসুন �দখা যাক িকভােব ওয়াড�  ২০১৬ এ
�ট�ট সংেযাজন করেবা?

এম এস ওয়াড�  এর সকল ভাস�েনই �ট�ট সংেযাজন করা খুবই সহজ িবষয়।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ইউজার এ,ারেফস স.েক�  যারা অবগত নন তারা পূেব�র িটউেটািরয়ালিট এখােন ি�ক কের �দখেত
পােরন।

আপিন যখন এম এস ওয়াড�  ২০১৬ চালু করেব তখন ডকুেমে,র 23েত কাস�র (ল4া িচকন লািঠর মত) ি6ি7ং অব8ায়
িনেচর উইে9ার মেতা একিট খািল ডকুেম, :দশ�ন করেব।

িচে; :দিশ�ত ডকুেম, এিরয়া হেলা �যখােন আপিন আপনার �ট�ট সংেযাজন করেবন।

আর ডকুেমে,র 23েত <ািশং ভািট� ক=াল বারেক ইনসাস�ন পেয়, বা কাস�র বলা হয়।

এই কাস�র �যখােন অব8ান করেব আপনার কীেবাড�  ?ারা টাইপকৃত �ট�টসমূহ �সখােন সংেযাজন হেব।

�যেহতু আমরা এখনও বাংলা টাই◌ািপং িশিখিন তাই 23েত ইংেরিজ িদেয়ই 23 করলাম। আর ইংেরিজ হেলা কি.উটােরর
িডফB ভাষা।
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এেCে; ডকুেমে, 2ধুমা; ৩িট ইংেরিজ শF সংেযাজন কেরিছ। এবং সংেযাজন করার পর ডকুেম, িনেচর মত :দিশ�ত
হেব।

ডকুেমে, �কান িকছু �লখার জন= িনেHর িনয়মিট অনুসরণ ক3ন।

একিট িবষয় সব�দা মেন রাখেবন একিট নতুন লাইন িকংবা প=ারাJাফ Kতিরর জন=ই 2ধুমা; কীেবােড� র এ,ার (Enter)
কী চাপেবন।
লাইেনর �শেষ কাস�র যাবার পর এ,ার চাপার :েয়াজন �নই। আপিন িলখেতই থাকুন Mয়ংিNয়ভােব কাস�র িনেচর
লাইেন চেল যােব।
টাইেপর কাজিট সহজ মেন হেলও এিট সহজ কাজ নয়। আপিন যিদ টাইপ করা অনুশীলন না কেরন তেব �কানভােবই
Oত ও িনভু� ল টাইপ করেত পারেবন না।

:েয়াজেন Typing Master 10 সPটওয়=ারিট ডাউনেলাড কের আপনার কি.উটাের ইQটল কের অনুশীলন করেত
পােরন।
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আজ এখােনই �শষ করিছ। ইনশাআ#া$ পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব মাউস এবং
কীেবাড�   িদেয় কাস�র মুভ করেবন �স িবষেয় িব�ািরত িটউন িনেয় উপি8ত হেবা। �স পয�S আমােদর সােথই
থাকুন।

িটউেন �কান ভুল িকংবা অসামTস= �দখেল দয়া কের কেম, ক3ন। আর যিদ িটউেটািরয়ালিট তথ=বUল হেয়
থােক তেব বVুমহেল �শয়ার ক3ন।
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