
�ট�ট ব� ফরেমট করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩৯
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�ট�ট ব� ফরেমট করা হেলা এ অধ�ােয়র আেলাচনার িবষয়ব$। এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েনর ডকুেমে( �ট�ট ব�
িবিভ)ভােব ফরেমট করার *েয়াজন হেয় থােক।

এ িটউেন আমরা �দখেবা িকভােব ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেমে( �ট�ট বে�র িফল, আউটলাইন, �সইপ, স�ােডা ইেফ� এবং ৩-
িড ইেফ� ইত�ািদ পিরবত� ন করা যায়।

�ট�ট বে�র  াইল পিরবত� ন করা (Change Text Box Style)
ওয়াড�  ডকুেমে( �ট�ট ব� যু2 করার পর �ট�ট বে�র 3াইল পিরবত� ন করার *েয়াজন হেত পাের। 3াইল পিরবত� ন করার
জন� িনে4র পদে5প 6হণ ক8ন।

*েয়াজনীয় �ট�ট ব�িট ওপেরর �দখােনা িনয়েম িসেল: ক8ন।
এবাের Text Box Tools Format ট�ােবর Text Box Styles প�ােনল বা ;প হেত *েয়াজনীয় 3াইল এর
ওপর ি<ক ক8ন।

ল5� ক8ন, িসেল:কৃত �ট�ট ব�িটর 3াইল পিরবত� ন হেয়েছ।

�ট�ট বে�র িফল পিরবত� ন করা (Change Text Box Fill)
Shape Fill কমা? @ারা �ট�ট বে�র িফল (ভরাট) িবিভ)ভােব পিরবত� ন করা যায়।

�য �ট�ট বে�র িফল পিরবত� ন করেত চান তা িসেল: ক8ন।
এবাের Text Box Tools Format ট�ােবর Text Box Styles প�ােনল বা ;প হেত Shape Fill এর Aপ-
ডাউন এ�ােরা ি<ক ক8ন।
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এবাের ওপেরর িচB হেত *েয়াজনীয় অপশন িসেল: ক8ন।

িনে" Shape Fill অপশেন িবিভ& কমাে'র বণ�না �দয়া হেলা:-

Theme Color: �ট�ট বে�র িফল কালার পিরবত� ন করেত পারেবন।
Standard Color: �ট�ট বে�র িফল 3�াDাড�  কালার @ারা পিরবত� ন করেত পারেবন।
No Fill: �ট�ট বে�র িফল কালার বাদ িদেত পারেবন।
More Fill Color: �ট�ট বে�র আেরা িফল কালার অপশন আনেত পারেবন।
Picture: �ট�ট বে�র �ভতর ছিব �দয়ার জন�।
Gradient: �ট�ট ব� �6িডেয়( @ারা পূণ � করেত পারেবন।
Texture: �ট�ট ব� �ট�জার @ারা পূণ � করেত পারেবন।
Pattern: �ট�ট ব� প�াটান� @ারা পূণ � করেত পারেবন।

�ট�ট বে�র আউটলাইন পিরবত� ন করা (Change Text Box Outline)
Shape Outline কমা? @ারা �ট�ট বে�র লাইন িবিভ)ভােব পিরবত� ন করা যায়।

�য �ট�ট বে�র লাইন পিরবত� ন করেত চান তা িসেল: ক8ন।
এবাের Text Box Tools Format ট�ােবর Text Box Styles প�ােনল বা ;প হেত Shape Outline এর
Aপ-ডাউন এ�ােরা ি<ক ক8ন।
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এবাের ওপেরর িচB হেত *েয়াজনীয় অপশন
িসেল: ক8ন।

িনে" Shape Outline অপশেন িবিভ& কমাে'র বণ�না
�দয়া হেলা:-

Theme Color: এখান �থেক �ট�ট বে�র
বড� ােরর কালার পিরবত� ন করেত পারেবন।
Standard Color: �ট�ট বে�র বড� ার
3�াDাড�  কালার @ারা পিরবত� ন করেত পারেবন।
No Outline: �ট�ট বে�র আউটলাইেনর
কালার বাদ িদেত পারেবন।
More Outline Colors: এখান �থেক �ট�ট
বে�র আেরা আউটলাইন কালার অপশন
আনেত পারেবন।
Weight: �ট�ট বে�র বড� ার �মাটা বা িচকন
করেত পারেবন।
Dashes: �ট�ট বে�র বড� ার িবিভ) �ডস
3াইল @ারা পিরবত� ন করেত পারেবন।
Pattern: �ট�ট বে�র বড� ার িবিভ) প�াটান�
@ারা পিরবত� ন করেত পারেবন।

�ট�ট বে�র �সইপ পিরবত� ন করা (Change Text Box Shape)
Change Shape কমা? @ারা �ট�ট ব�িট িবিভ) �সইেপ পিরবত� ন করেত পারেবন।

*েয়াজনীয় �ট�ট ব�িট িসেল: ক8ন।
এবাের Text Box Tools Format ট�ােবর Text Box Styles প�ােনল বা ;প হেত Change Shape এর
Aপ-ডাউন এ�ােরা ি<ক ক8ন।
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এবাের ওপেরর িচেB *দিশ�ত িবিভ) �সইপ হেত
আপনার *েয়াজনীয় �সইেপ ি<ক ক8ন।

ল5� ক8ন, িসেল:কৃত �ট�ট ব�িট পিরবিত� ত হেয়েছ।

�ট�ট বে� স�ােডা �দয়া (Create Text Box Shadow)
Shadow Effects কমা? @ারা ডকুেমে(র িসেল:কৃত �ট�ট বে� স�ােডা (ছায়া) ইেফ: িদেত পারেবন।

*েয়াজনীয় �ট�ট ব�িট িসেল: ক8ন।
এবাের Text Box Tools Format ট�ােবর Shadow Effects প�ােনল বা ;প হেত Shadow Effects
এর Aপ-ডাউন এ�ােরা ি<ক ক8ন।
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এবাের ওপেরর িচেB *দিশ�ত িবিভ) অপশন হেত *েয়াজনীয় অপশন ি<ক ক8ন।

ল5� ক8ন, ডকুেমে(র িসেল:কৃত �ট�ট ব�িট স�ােডা @ারা পিরবিত� ত হেয়েছ।

�ট�ট বে� স�ােডা কালার পিরবত� ন করা (Change Text Box Shadow
Color)
Shadow Color কমা? @ারা ডকুেমে(র িসেল:কৃত �ট�ট বে� স�ােডা (ছায়া) এর কালার পিরবত� ন করেত পারেবন।

*েয়াজনীয় �ট�ট ব�িট িসেল: ক8ন।
এবাের Text Box Tools Format ট�ােবর Shadow Effects প�ােনল বা ;প হেত Shadow Effects
এর Aপ-ডাউন এ�ােরা ি<ক ক8ন।

5/8



ওপেরর িচেB *দিশ�ত িবিভ) অপশন হেত Shadow Color ি<ক ক8ন।
এবাের *দিশ�ত িবিভ) কালার অপশন হেত *েয়াজনীয় কালার িসেল: ক8ন।

ল5� ক8ন, ডকুেমে(র িসেল:কৃত �ট�ট ব�িটর স�ােডা কালার পিরবিত� ত হেয়েছ।

�ট�ট বে� 3-িড ইেফ� �দয়া (Create Text Box 3-D Effects)
3-D Effects কমা? @ারা ডকুেমে(র িসেল:কৃত �ট�ট বে� 3-D ইেফ: �দয়া যায়।

*েয়াজনীয় �ট�ট ব�িট িসেল: ক8ন।
এবাের Text Box Tools Format ট�ােবর 3-D Effects প�ােনল বা ;প হেত 3-D Effects এর Aপ-ডাউন
এ�ােরা ি<ক ক8ন।
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এবাের ওপেরর িচেB *দিশ�ত িবিভ) অপশন হেত *েয়াজনীয় অপশন ি<ক ক8ন।

3-D Effects এর িবিভ& অপশনসমূহ িনে" বিণ �ত হেলা:

No 3-D Effects: িF-িড ইেফ: বাদ �দয়ার জন�।
Parallel: প�ারালাল িF-িড ইেফ: �দয়ার জন�।
Perspective: পারেGকিটভ িF-িড ইেফ: �দয়ার জন�।
Rotate in Perspective: পারেGকিটেভর �ভতর ঘুরােনার জন�।
3-D Color: িF-িড’র কালার পিরবত� ন করার জন�।
Depth: িF-িড’র গভীরতা পিরবত� ন করার জন�।
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Direction: িF-িড’র িনেদ� শনা পিরবত� ন করার জন�।
Lighting: িF-িড’র লাইিটং পিরবত� ন করার জন�।
Surface: িF-িড’র পৃJতল পিরবত� ন করার জন�।

�ট�ট ব� ইনসাট�  করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৩৮ �দখেত এখােন ি<ক ক8ন।

Aligning, Ordering & Grouping Objects – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৪০ �দখেত
এখােন ি<ক ক8ন।

�ট�ট ব� ফরেমট করা িনেয় Kতির  িটউন আজ এখােনই �শষ করিছ। ইনশাআLাM পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন
িকভােব অবেজ� Aligning, Ordering & Grouping করা যায় �স িবষেয় িবNািরত িটউন িনেয় উপিOত হেবা। �স
পয�P আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ �কান ভুল িকংবা অসামQস� �দখুন তেব দয়া কের কেম( ক8ন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট তথ�বRল হয় তেব
বSুমহেল �শয়ার ক8ন।
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