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�ট�ট িডিলট করা (মুেছ �ফলা বা বাদ �দয়া) বা �ট�ট পুন:টাইপ করা এম এস ওয়াড�  এর সকল ভাস�েন তথা সকল
�"া#ােমই ডকুেম% এিডট করার জন' একিট কমন কাজ।

�কান �ট�ট টাইপ করার পর তা বাদ �দয়ার "েয়াজন হেয় পেড়। অেনক সময় অমেনােযােগর কারেণ ভুল হেয় থােক। আর এ
কারেণই �ট�ট মুছার "েয়াজন হয়।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন  একািধক উপােয় আংিশক িকংবা পুেরা ডকুেম% িডিলট করা যায়।

আজেকর িটউেন এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন �ট�ট িডিলট করা [Delete Text] িনেয় িব2ািরত আেলাচনা করেবা,
ইনশাআ4া5।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ �"া#ােম �ট�ট বা অবেজ� িডিলট করার িবিভ6 প7িত িনে8 িব2ািরত বিণ �ত হেলা।

Delete এবং Backspace ব বহার কের �ট�ট বা অবেজ� Delete করা:

িকভােব িসেলকশন কের �ট�ট িডিলট করেবন?
পূেব�র িটউেটািরয়ােল িকভােব �ট�ট বা অবেজ� িসেল� করেত হয় তা আমরা িব2ািরত �জেনিছ।

আপিন ইে: করেল ডকুেমে%র িনিদ� ; �ট�ট িসেল< কেরও ওপেরর �টিবেল বিণ �ত কীেবােড� র কীসমূহ >ারা সহেজ িডিলট
করেত পােরন।

দিুট পেয়ে%র মধ বত� ী �ট�ট িডিলট করা:

পূেব�র বিণ �ত িনয়েম "েয়াজনীয় �ট�টসমূহ িসেল< ক?ন।
এবাের কীেবােড� র Delete বা Backspace কী চাপুন।
ল@' ক?ন, "েয়াজনীয় িসেল<কৃত �ট�টসমূহ িডিলট হেয় �গেছ।
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একিট শ( িডিলট করা:

পূেব�র িটউেন �দখােনা িনয়েম �য ওয়াড�  বা শCিট মুছেত চান তা িসেল< ক?ন।
অতপর কীেবােড� র Delete বা Backspace কী চাপুন।
ল@' ক?ন, "েয়াজনীয় িসেল<কৃত ওয়াড�  বা শCিট িডিলট হেয় �গেছ।

একিট বাক  িডিলট করা:

মাউস অথবা কীেবাড�  >ারা �য বাক'িট মুছেত চান তা িসেল< ক?ন।
অতপর কীেবােড� র Delete বা Backspace কী চাপুন।
ল@' ক?ন, "েয়াজনীয় িসেল<কৃত বাক'িট িডিলট হেয় �গেছ।

�কান লাইন িডিলট করা:

মাউস অথবা কীেবাড�  >ারা �য লাইনিট মুছেত চান তা িসেল< ক?ন।
অতপর কীেবােড� র Delete বা Backspace কী চাপুন।
ল@' ক?ন, "েয়াজনীয় িসেল<কৃত লাইনিট িডিলট হেয় �গেছ।

প ারা)াফ িডিলট করা:

মাউস অথবা কীেবাড�  >ারা �য প'ারা#াফিট মুছেত চান তা িসেল< ক?ন।
অতপর কীেবােড� র Delete বা Backspace কী চাপুন।
ল@' ক?ন, "েয়াজনীয় িসেল<কৃত প'ারা#াফিট িডিলট হেয় �গেছ।

স+ূণ� ডকুেমে%র �ট�ট িডিলট করা:

কাস�র ডকুেমে%র �য �কান জায়গায় �রেখ কীেবােড� র Ctrl+A চাপুন।
অতপর কীেবােড� র Delete বা Backspace কী চাপুন।
ল@' ক?ন, ডকুেমে%র সকল �ট�ট িডিলট হেয় �গেছ।
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আজ এখােনই �শষ করিছ। ইনশাআ4া5 পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব �ট�ট মুভ
(সরােনা) করেবন �স িবষেয় িব2ািরত িটউন িনেয় উপিFত হেবা। �স পয�G আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ �কান ভুল িকংবা অসামHস' �দখুন তেব দয়া কের কেম% ক?ন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ'বIল হয় তেব বJুমহেল �শয়ার ক?ন।
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