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যেকান 
�া�ােম �েয়াজনীয় কাজ স"াদন করার পর �থম কাজ হেলা ফাইল �সভ বা সংর�ণ করা। কারণ ফাইল বা
ডকুেম)িট 
সভ বা সংর*ণ না করেল পরবত� ীেত �েয়াজন হেল তা আর পাওয়া যােব না।

আজেকর িটউেন এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব ডকুেম� বা ফাইল �সভ বা সংর�ণ করেবন 
স িবষেয় িব.ািরত
আেলাচনা করেবা, ইনশাআ1া2।

উইে3াজ িভি4ক 
কান 
�া�ােম কাজ কের যখন তা 
সভ বা সংর*ণ কির তখন 6য়ংি7য়ভােব একিট এ8েটইনশন যু9
হেয় থােক।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন ফাইল স"াদন কের সংর*ণ (Save) করেল .docx এ8েটইনশন যু9 হয়।

ফাইল 
সভ করার জন: িনে;র পদে*প �হণ ক<ন।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ওেপন ক<ন।
আপনার �েয়াজনীয় ডকুেম) স"াদন ক<ন।
File ট:াব ি=ক ক<ন।

�নাট: এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব ফাইল স"াদন করেত হয় তা জানা না থাকেল এখােন ি�ক কের 
দেখ আসেত
পােরন।

�দিশ�ত 
মনু: হেত Save As অপশন ি=ক ক<ন।
অতপর Browse ি=ক ক<ন।
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https://tutorial.hamimit.com/%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B2-%E0%A6%B8%E0%A7%87%E0%A6%AD/
https://tutorial.hamimit.com/%e0%a6%9f%e0%a7%87%e0%a6%95%e0%a7%8d%e0%a6%b8%e0%a6%9f-%e0%a6%b8%e0%a6%82%e0%a6%af%e0%a7%8b%e0%a6%9c%e0%a6%a8/


এবাের 
য ?াইেভর 
য 
ফা@াের আপনার ডকুেম) বা ফাইল সংর*ণ করেত চান তা িসেলA ক<ন।
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অবেশেষ Save বাটন ি=ক ক<ন।

3/6



�নাট: কীেবােড� র সট�কাট কী Ctrl+S 
চেপও সহেজই ফাইল সংর*ণ করেত পারেবন।

যা িশখেবা, তা এক নজের-

িকভােব ওয়াড�  ডকুেম) িপিডএফ (Pdf) ফরেমেট ফাইল 
সভ করেবন?
Related

িকভােব ওয়াড�  ডকুেম) িপিডএফ (Pdf) ফরেমেট ফাইল 
সভ করেবন?
এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন খুব সহেজ ওয়াড�  ডকুেম) িপিডএফ ফরেমেট 
সভ বা সংর*ণ করা যায়।

এজন: িনে;র পদে*প �হণ ক<ন।

ওপেরর বিণ �ত িনয়েম Save As ি=ক কের Browse ি=ক ক<ন।
এবাের �দিশ�ত ডায়ালগ বে8র Save as type:  এর ডােনর ঘেরর ?প-ডাউন ি=ক কের PDF (*.pdf) ফরেমট
িসেলA ক<ন।
অবেশেষ Save বাটন ি=ক ক<ন।
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এবাের ল*: ক<ন, ফাইলিট সংর*ণ হেব এবং 
যেকান িপিডএফ িরডার ইDটল করা থাকেল 
স 
�া�াম Eারা 6য়ংি7য়ভােব
ওেপন হেব।

কাস�র মুভেম� ও  িলং – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৬

ফাইল ওেপন করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৮

আজ এখােনই 
শষ করিছ। ইনশাআ1া2 পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব সংরি*ত ফাইল
ওেপন করেত হয় 
স িবষেয় িব.ািরত িটউন িনেয় উপিHত হেবা। 
স পয�I আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেটািরয়ােল 
কান ভুল িকংবা অসামJস: 
দখেল দয়া কের কেম) ক<ন। আর যিদ িটউনিট তথ:বKল হয়
তেব পিরিচত মহেল 
শয়ার ক<ন। 
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https://tutorial.hamimit.com/%e0%a6%95%e0%a6%be%e0%a6%b0%e0%a7%8d%e0%a6%b8%e0%a6%b0-%e0%a6%ae%e0%a7%81%e0%a6%ad%e0%a6%ae%e0%a7%87%e0%a6%a8%e0%a7%8d%e0%a6%9f-%e0%a6%93-%e0%a6%b8%e0%a7%8d%e0%a6%95%e0%a7%8d%e0%a6%b0%e0%a6%b2/
https://tutorial.hamimit.com/%e0%a6%95%e0%a6%bf%e0%a6%ad%e0%a6%be%e0%a6%ac%e0%a7%87-%e0%a6%ab%e0%a6%be%e0%a6%87%e0%a6%b2-%e0%a6%93%e0%a6%aa%e0%a7%87%e0%a6%a8-%e0%a6%95%e0%a6%b0%e0%a6%ac%e0%a7%87%e0%a6%a8/
https://tutorial.hamimit.com/%e0%a6%ab%e0%a6%be%e0%a6%87%e0%a6%b2-%e0%a6%93%e0%a6%aa%e0%a7%87%e0%a6%a8-%e0%a6%95%e0%a6%b0%e0%a6%be-%e0%a6%8f%e0%a6%ae-%e0%a6%8f%e0%a6%b8-%e0%a6%93%e0%a7%9f%e0%a6%be%e0%a6%b0%e0%a7%8d/
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