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আজেকর িটউেন এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব ওেপনকৃত ফাইল ব� [Close] করেবন !স িবষেয় িব#ািরত
আেলাচনা করেবা, ইনশাআ&া'।

!যেকান !*া+ােম *েয়াজনীয় কাজ স-াদন কের সংর/েণর পর তা ব
 করার *েয়াজন হয়।

একিট িবষয় আপনােক 2রণ রাখেত হেব !য, ফাইল ��াজ করেল ফাইলিট 4ীণ !থেক মুেছ যােব।

এর অথ� এই নয় !য, ফাইলিট কি-উটার !থেক মুেছ যােব।

ফাইলিট আপনার হাড�  িডে9র !য জায়গায় সংর/ণ কেরেছন !সখােনই থাকেব। ;ধুমা= সামিয়কভােব পদ� া !থেক মুেছ যােব।

আপিন যিদ একািধক ফাইল একে= ওেপন কের থােকন। তেব একিট ব
 করেল আেরকিট পদ� ায় *দশ�ন করেব।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�নসহ সকল ভাস�েনই ফাইল বা নিথ ব
 করা খুবই সহজ িবষয়।

!মনু> এবং কীেবাড�  ব>বহার কের ফাইল ব� করা যায়। িনে? িচ=সহ বিণ �ত হেলা।

File ট>াব ি@ক কAন।

অতপর *দিশ�ত Backstage িভউ হেত Close অপশন ি@ক কAন।
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আপিন যখন Close কমাBিট *েয়াগ করেবন তখন যিদ ফাইলিট সংর/ণ করা না থােক তেব সংর/ণ করার জন>
একিট বাত� া *দশ�ন করেব।

এে/ে= *দিশ�ত ডায়ালগ বেC ৩িট বাটন পিরলি/ত হেব। বাটন ৩িটর কায� িনে? বিণ �ত হেলা:

Save বাটেন ি@ক করেল ফাইলিট সংরি/ত হেয় ব
 হেব।
Don’t Save বাটেন ি@ক করেল ফাইলিট সংরি/ত না হেয় ব
 হেব।
Cancel বাটেন ি@ক করেল *দিশ�ত ডায়ালগ বCিট বািতল হেয় পূেব�র অবFায় িফের আসেব।

অবেশেষ এম এস ওয়াড�  ২০১৬ এর ইউজার ইGারেফসিট িন?Hপ হেব:
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িকভােব কীেবাড�  �ারা ফাইল ব� করেবন?
ওপেরর িকভােব মাউস িদেয় বা !মনু> ব>বহার কের !কান ওেপনকৃত ফাইল বা নিথ ব
 করা যায় !স িবষেয় আেলাকপাত করা
হেয়েছ। তেব কীেবাড�  Iারা খুব সহেজ এ কাজিট স-াদন করা যায়।

ওেপনকৃত ফাইল !@াজ করার জন> কীেবােড� র Ctrl+W চাপুন। এবাের ওপেরর বণ�না মত কাজ স-াদন কAন।

�নাট: একিট িবষয় সকেলর অবগিতর জন> জানািJ !য, উইেKাজ িভিLক !য !কান এ>ািMেকশন !*া+ােমর সকল ভাস�েনই
ফাইল ব
 করার িনয়ম একই।

ফাইল ওেপন করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৮
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আজ এখােনই !শষ করিছ। ইনশাআ&া' পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব !কান কমােBর
কনেটCট !হলপ !দখেবন !স িবষেয় িব#ািরত িটউন িনেয় উপিFত হেবা। !স পয�O আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ !কান ভুল িকংবা অসামPস> !দখুন তেব দয়া কের কেমG কAন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ>বQল হয় তেব ব
ুমহেল !শয়ার কAন।
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