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এম এস ওয়াড�  ২০১৬ কী এবং �কন?
মাইে�াসফট ওয়াড�  ২০১৬ হেলা মাইে�াসফট কেপ�ােরশেনর মাইে�াসফট অিফস ২০১৬ প ােকেজর একিট ওয়াড�  এিডিটং
স"টওয় ার।

এর স$েক�  িব%ািরত জানেত এখােন ঘুের আসেত পােরন।

মূলত মাইে�াসফট ওয়াড�  ২০১৬ হেলা ব ি+গত এবং ব বসািয়ক ডকুেম- �যমন- িচিঠপ1, িরেপাট� , ইনভেয়স, ই-�মইল ও
বই ইত ািদ 4তির এবং 56 করার পৃিথবীর সবচাইেত �সরা জনি9য় ব:ল ব ব;ত এ াি<েকশন �9া>াম।

িডফ? অব@ায় মাইে�াস�ট ওয়াড�  ২০১৬ �9া>ােম ফাইল সংরAণ করেল Cয়ি�য়ভােব .docx এDেটইনশন যু+ হয়।

মাইে�াস�ট ওয়াড�  ২০১৬ �য সম% কােজ ব ব;ত হেয় থােক-
ছিব, চাট�  ও ডায়া>াম সFিলত ব বসািয়ক ডকুেম- 4তির এবং 56 করা।
কভার �পজ, কনেট- 4তির, সংরAণ ও পুন: ব বহার/56করণ কােজ ব ব;ত হয়।
ব ি+গত ও ব বসািয়ক িচিঠপ1 �লখা সংরAণ এবং 56 করার জন ।
িবিভH ধরেণর ডকুেম- 4তির �যমন: বােয়া-ডাটা, দাওয়াপ1 ইত ািদ কােজ ব ব;ত হয়।
এছাড়াও িবিভH ধরেণর কােজ ব ব;ত হেয় থােক।
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কােদর জন� এ িটউেটািরয়াল?
এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�ন স$েক�  খুব একটা Kান �নই এবং যারা ঘের বেসই স$ূণ� বাংলা ভাষায় িচ1 ও িভিডওসহ
ধারাবািহকভােব ওয়াড�  ২০১৬ িশখেত চান তােদর জেন ই এ িটউেটািরয়াল।

এই িটউেটািরয়াল �থেক আপিন মাইে�াস�ট ওয়াড�  ২০১৬ তথা সকল ভাস�েনর ওপর যেথM Kান অজ� ন করেত পারেবন।

যা আপনােক পরবত� ীেত এDপাট�  ওয়াড�  ইউজার িহেসেব 4তির করেত সহায়ক হেব।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ পূব�শত� :
এই িটউেটািরয়ালিট 5N করার পূেব� আপনােক কি$উটােরর সাধারণ যOাংশ �যমন- কীেবাড� , মাউস, মিনটর ইত ািদ
স$েক�  �মৗিলক ধারণা এবং কায�সমূহ অবগত থাকেত হেব।

কি$উটার স$েক�  �কান িকছু জানার জন  আমােদর কেম-, �মইল অথবা সরাসির ০১৯২৫ ১৬৫৩৭৩ কল করেত
পারেবন।

যথাসাধ  �চMা করেবা উTর �দবার, ইনশাআUাV।

িকছু কথা!
�কান িকছু �শখার জন  দরকার আ>হ এবং অনুশীলন।

আিম িনিWত বলেত পাির, এ দুেটা যার মেধ  রেয়েছ িতিন অবশ ই সাফল  অজ� ন করেত পারেবন।

আমােদর সােথই থাকুন। আিম কথা িদিX �কান 9িশAণ �কেY �যেত হেব না।

খুব সহেজ ঘের বেসই ওয়াড�  ২০১৬ এর �বিসক ও ই-ািমিডেয়ট �লেবল পয�Z Kান অজ� ন করেত পারেবন, ইনশাআUাহ।

িটউন[েলা ইনফরেমশন িভিTক হেলা পিরিচত মহেল �শয়ার কNন। এেত আপনার পিরিচত মহল এবং আিমও একটু হেলও
উপকৃত হেবা।

িটউেটািরয়াল িনেয় �য �কান সমস ায় পড়েল �কান ি\ধা ছাড়াই আমােক সরাসির ওপের �দয়া নাFাের কল করেত পােরন।

পরবত� ী িটউেটািরয়াল িকভােব এম এস ওয়াড�  ২০১৬ চালু করেবন?

আজ এখােনই �শষ করিছ। ইনশাআUাV পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব এম এস ওয়াড�  ২০১৬ চালু
করেবন �স িবষেয় িব%ািরত িটউন িনেয় উপি@ত হেবা। �স পয�Z আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ �কান ভুল িকংবা অসাম]স  �দখুন তেব দয়া কের কেম- কNন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ ব:ল হয় তেব পিরিচত মহেল �শয়ার কNন।
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