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Undo ও Redo এ র ব �ব হ ার ক ের ওয়াড�  ২০১৬ ড কু েম ে� �শ ষ � েয়াগ কৃ ত ক ম াে" র ক ায �ক াির ত া ব ািত ল এ ব ং পু ন র ায় ক র া
য ায়।

এ ম এ স ও য়াড�  এ র স ক ল ভ াস �েন ই এ ক ম া" িট র েয়েছ । ড কু েম � স ) াদ ন ক র ার স ম য় Undo ও Redo ব + ল ব �ব হ ার
ক র েত হ য়।

িক ভ ােব Undo ক ম াে" র ব �ব হ ার ক র েব ন?
এ ক ম া" ব �ব হ ার ক ের ও য়াড�  ড কু েম ে� র স ক ল ভ াস �েন ই �শ ষ ক ম াে" র ক ায �ক াির ত া ব ািত ল ক র া য ায়।

�য ম ন ধ - ন, ড কু েম ে� র �ক ান �ট. ট ভু ল / েম মু েছ �ফ েল েছ ন । এ ই ম েছু �ফ ল া �ট. ট Undo ক ম া" 1 ার া িফ ির েয় আ ন া
য ােব ।

ও য়াড�  ড কু েম ে� ২ িট িন য়েম Undo ক র া য ায়। এ ক িট কু ই ক এ ক েস স টু ল ব �ব হ ার ক ের অ ন �িট ক ীেব াড�  স ট� ক াট ব �ব হ ার ক ের ।

কুইক একেসস টুলবার �থেক:

ড কু েম ে� র �ক ান �ট. ট িস েল 5 ক - ন ।
ক ীেব ােড� র Delete ক ী �চেপ মু েছ �ফ লু ন ।
এ ব াের কু ই ক এ ক েস স টু ল ব াের র Undo ব াটেন ি7 ক ক - ন ।

ল 8 � ক - ন, িড িল টকৃ ত �ট. টিট পু ন র ায় � দ িশ �ত হ ে9 ।

ক ীেব াড�  স ট� ক াট 1 ার া-

ড কু েম ে� র �ক ান �ট. ট িস েল 5 ক - ন ।
ক ীেব ােড� র Delete ক ী �চেপ মু েছ �ফ লু ন ।
এ ব াের ক ীেব ােড� র Ctrl+Z চাপু ন ।

ল 8 � ক - ন, িড িল টকৃ ত �ট. টিট পু ন র ায় � দ িশ �ত হ ে9 ।
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িকভােব Redo কমাে�র ব�বহার করেবন?
এ ক ম া" ব �ব হ ার ক ের ও য়াড�  ড কু েম ে� র স ক ল ভ াস �েন ই স ব �েশ ষ � েয়াগ কৃ ত ক ম াে" র ক ায �ক াির ত া পু ন র ায় � েয়াগ ক র া য ায়।

�য ম ন ধ - ন, ড কু েম ে� র �ক ান �ট. ট � েয়াজ ন ীয় ফ র েম ট স ) াদ ন ক ের েছ ন । এ ব াের অ ন � �ক ান �ট. ট এ র ও প র ফ র েম টিট
� েয়াগ ক র েত চান ।

ও য়াড�  ড কু েম ে� ২ িট িন য়েম Redo ক র া য ায়। এ ক িট কু ই ক এ ক েস স টু ল ব �ব হ ার ক ের অ ন �িট ক ীেব াড�  স ট� ক াট ব �ব হ ার ক ের ।

কুইক একেসস টুলবার �থেক:

ড কু েম ে� র �ক ান �ট. ট িস েল 5 ক - ন ।
� েয়াজ ন ীয় ফ র েম ট স ) াদ ন ক - ন । �য ম ন- �ল খ ািটেক ল াল র ং ক - ন ।
এ ব াের ড কু েম ে� র �য �ট. টস ম ূহ ল াল র ং ক র েত চান ত া িস েল 5 ক - ন ।
অ ত প র কু ই ক এ ক েস স টু ল ব াের র Redo ব াটেন ি7 ক ক - ন ।

ল 8 � ক - ন, িস েল 5 কৃ ত �ট. টিট ল াল র ং হ েয়েছ ।

কীেবাড�  সট� কাট �ারা:

ড কু েম ে� র �ক ান �ট. ট িস েল 5 ক - ন ।
� েয়াজ ন ীয় ফ র েম ট স ) াদ ন ক - ন । �য ম ন- �ল খ ািটেক ল াল র ং ক - ন ।
এ ব াের ড কু েম ে� র �য �ট. টস ম ূহ ল াল র ং ক র েত চান ত া িস েল 5 ক - ন ।
এ ব াের ক ীেব ােড� র Ctrl+Y চাপু ন ।

ল 8 � ক - ন, িস েল 5 কৃ ত �ট. টিট ল াল র ং হ েয়েছ ।

কিপ ও �প  করা – এ ম এ স ও য়াড�  ২ ০ ১ ৬ ব াংল া িটউ েটাির য়াল | প ব � ১ ৫

জুম ইন-আউট এর ব�বহার – এ ম এ স ও য়াড�  ২ ০ ১ ৬ ব াংল া িটউ েটাির য়াল | প ব � ১ ৭

আ জ এ খ ােন ই �শ ষ ক র িছ । ই ন শ াআ ? া@ প র ব ত� ীেত এ ম এ স ও য় াড�  ২ ০ ১ ৬ ভ াস �েন িক ভ ােব জ মু ই ন-আ উ ট
[Zoom In-Out] ক র েব ন �স িব ষ েয় িব A াির ত িট উ ন িন েয় উ প িB ত হ েব া। �স প য �C আ ম ােদ র স ােথ ই থ াকু ন ।

িট উ েন য িদ �ক ান ভু ল িক ং ব া অ স াম E স � �দ খু ন ত েব দ য় া ক ের ক েম � ক - ন । আ র য িদ িট উ েট াির য় ািট
ত থ �ব + ল হ য় ত েব ব Fু ম হ েল �শ য় ার ক - ন ।
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