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PDF ফাইল �তির করা িনেয় এ পেব� িব�ািরত আেলাচনা করা হেয়েছ। PDF ফাইল স$েক�  আমরা সকেলই অবগত।
বত� মােন এিট অনলাইন এবং অফলাইন উভয় ()ে*ই ব+ব,ত ব+াপক জনি.য় ফাইল ফরেমট।

অেনক সময় এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেম0 PDF ফরেমেট পিরবত� ন করার .েয়াজন হেয় থােক। িনে2 ওয়াড�  ২০১৬
ডকুেম0েক িকভােব PDF ফাইেল কনভাট�  করার প3িত িচ*সহ িব�ািরত বিণ �ত হেলা।

PDF কী ও �কন এবং ���
িপিডএফ হেলা (ট5ট, 6ািফক ও অন+ান+ তেথ+র সম7েয় .দিশ�ত ডকুেম0 ফরেমট। এিটেক ফরেমট জগেতর (গাে:ন
ফরেমটও বলা হয়। এর পূণ � অথ� হেলা Portable Document Format। 
এই ফাইল ফরেমটিট পড়ার জন+ Adobe Systems কতৃ� ক ১৫ জুন, ১৯৯৩ ি"#াে%  সব�.থম Acrobat Reader
িরিলজ হয়।

ত�কালীন সমেয় িবেশষ কের অফলাইন ডকুেম', �পা#ার, �ড)টপ ডকুেম'সহ �য �কান ি-ি'ং এর �.ে/ িপিডএফ
ফরেমট ব+ব,ত হেতা।

তেব তখনকার িপিডএফ এ5েটইনশেনর (চেয় আজেকর িপিডএফ এ5েটইনশন অেনক (বিশ পাওয়ারফুল।
অেনক আেগই অ+ােডািব িপিডএফেক ওেপন A+াBাড�  কের (দয়া হেয়েছ। বত� মােন অিধকাংশ ই0ারেনট DাউজারEেলা
িডফFভােব িপিডএফ ডকুেম0 পড়েত পাের।

1/7

https://tutorial.hamimit.com/pdf-%E0%A6%AB%E0%A6%BE%E0%A6%87%E0%A6%B2-%E0%A6%A4%E0%A7%88%E0%A6%B0%E0%A6%BF-%E0%A6%95%E0%A6%B0%E0%A6%BE/


ফেল কি$উটাের Eগল (Gাম, মিজলা ফায়াল ফ5 Dাউজার ইHটল করা থাকেল আলাদা িপিডএফ িরডােরর দরকার হয়
না।

আমরা কি$উটার ইউজারকারীগণ ডকুেম0 স$াদন করার সময় িবিভI ফ0 ব+বহার কের থািক।

আপনার কি$উটাের আপনার �তিরকৃত ফাইল .দশ�েন (কান অসুিবধা না হেলও যখন ফাইলিট অন+ (কান কি$উটাের
পাঠােনা হেলা (স কি$উটাের যিদ ঐ ফ0 না থােক তেব তা সিঠক ফরেমটসহ .দিশ�ত হেব না।

(সে)ে* ফাইল কনেট0 ও ফরেমট অ)ুMন (রেখ এক কি$উটার (থেক অন+ কি$উটাের বা অনলাইেন অন+ (কান Nােন
পাঠােল িপিডএফ ফরেমেটর জিুড় (নই।

এ ফাইল ফরেমট (এ)েটইনশন) স1েক�  িব2ািরত জানেত এ িলংক এ ি3ক ক�ন।

বত� মােন িপিডএফ ফাইল ওেপন বা (দখার জন+ (বশ িকছু এ+ািOেকশন রেয়েছ। িনে2 কেয়িটর উদাহরণ িলংকসহ (দয়া হেলা।
.েয়াজেন িP ডাউনেলাড কের িনেত পােরন।

Adobe Acrobat DC
Adobe Acrobat Reader DC 
Foxit Reader
Sumatra PDF
File Viewer Plus
Web browser with Adobe Reader plug-in
Microsoft Word 2019
Nitro Pro 12
IMSI TurboPDF
Corel WordPerfect X9
Nuance Power PDF Standard
LibreOffice
Icecream PDF Converter
Microsoft OneDrive
Google Drive

িপিডএফ ফাইল �তির করা (Create PDF File)
এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেম0 িকংবা (য (কান ডকুেম0 িপিডএফ ফরেমেট QপাRর করা যায়।
অনলাইন হেত সহেজই আপনার �তিরকৃত ফাইলিট িপিডএফ করেত পােরন। এজন+ Soda PDF Online ব+বহার কের
সহেজ আপনার ফাইল িপিডএফ করেত পারেবন।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ব5বহার কের িপিডএফ �তির করা:

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ওেপন কের .েয়াজনীয় ডকুেম0 স$াদন কSন িকংবা পূেব�র �তিরকৃত ডকুেম0 ওেপন
কSন।
File িTক > Save As িTক।
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Browse িTক কSন।
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এবাের িপিডএফ ফাইলিট (কাথায় সংর)ণ করেবন তা িনধ�ারণ কSন।
ফাইল এর নাম িনধ�ারণ কSন।
অতপর Save as type এর Uপ-ডাউন িTক কের PDF (*.pdf) িসেলV কSন।
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অবেশেষ Save বাটন িTক কSন।

িপিডএফ ফাইল ওেপন করা (Open PDF File)
সাধারণত িপিডএফ ফাইল পড়া বা ওেপন করার জন+ বত� মান সমেয় অেনক এ+ািOেকশন (.া6াম রেয়েছ। তেব Acrobat
Reader সবেচেয় (বিশ ব+ব,ত (.া6াম।

এছাড়া পূেব� বলা হেয়েছ .ায় সকল Dাউজােরই িপিডএফ পড়ার সুিবধা রেয়েছ। তেব সকল িফচারসহ ওেপন করেত চাইেল
ওপের বিণ �ত িপিডএফ িরডার িলংক িTক কের ই0ারেনট (থেক িP ডাউনেলাড কের ইHটল কের িনেল ভাল হয়।

তেব এম এস ওয়াড�  ২০১৬ (.া6ােমও িপিডএফ ওেপন করেত পারেবন এবং অেনক সময় ওেপন করার পর এিডট করার
সুিবধাও (পেয় থাকেবন। তেব ইেমজ সWিলত িপিডএফ সিঠকভােব ওেপন হেব না। আবার অেনক সময় ওেপনও হয়।
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আপনার কি$উটাের (য (কান িপিডএফ িরডার ইHটল করা থাকেলও িপিডএফ ফাইেলর ওপর ডাবল-িTক কেরও সহেজ
িপিডএফ ফাইল ওেপন ও ি.0 করেত পারেবন।

িপিডএফ ফাইল 67 করা (Edit PDF File)
িপিডএফ ডকুেম0 X3 করার সবচাইেত সহজ ও জনি.য় এ+ািOেকশন সফটওয়+ার হেলা এেডািব অ+ােGােবট (Adobe
Acrobat)।

পূেব�ও আেলাচনা করা হেয়েছ (য, যিদও এম এস ওয়াড�  িদেয় ওেপন করা যায় িকY অেনক সময় সিঠকভােব ওেপন নাও হেত
পাের।

Adobe Acrobat ছাড়াও িপিডএফ ডকুেম0 X3 (Edit) করার অেনক এ+ািOেকশন সফটওয়+ার রেয়েছ, এমনিক
অনলাইন (থেকও িপিডএফ ফাইল X3 করা যায়।

িনে2র িলংক (থেক িব�ািরত জানেত পারেবন।

PhantomPDF
PDF BUDDY
PDFESCAPE
FormSwift

িপিডএফ ফাইল িসিকউিরিট �দয়া (Security in PDF File)
PDF ফাইেলর একিট ESZপূণ � িফচার হেলা িপিডএফ ফাইলেক পাসওয়াড�  [ারা .েটV করা।

অথ�া� িপিডএফ ফাইলেক পাসওয়াড�  [ারা .েটV করেল ফাইলিট ওেপন, এিডট, (পজ যু\ করেত, (লখা বাদ িদেত িকংবা
কেম0 (যাগ করেত পাসওয়াড�  .েয়াজন হেব।

SodaPDF অনলাইন (থেক পাসওয়াড�  [ারা খুব সহেজ িপিডএফ ফাইল .েটV করা যায়।

একিট িবষয় আপনােক সকল সময় মেন রাখেত হেব পাসওয়াড�  ভুেল (গেল ফাইলিট আর ওেপন করেত পারেবন না।

তেব হতাশ হওয়ার িকছু (নই অনলাইেন .চুর ওেয়ব সাইট রেয়েছ। (যখান (থেক অিন]াকৃত ভুেল যাওয়া পাসওয়াড�  G+াক
কের িরকভার করেত পারেবন।

https://www.freemypdf.com/
http://blog.rubypdf.com/pdfcrack/
http://www.guapdf.com/
https://smallpdf.com/unlock-pdf
https://smallpdf.com/unlock-pdf
https://online2pdf.com/remove-pdf-password

িপিডএফ ফাইল কনভাট�  করা (Convert PDF File)
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আমােদর �তিরকৃত িকংবা অেন+র �তির করা িপিডএফ অেনক সময় কােজর .েয়াজেন িভI ফাইল ফরেমেট কনভাট�  করার
.েয়াজন হেয় থােক।

আর কনভাট�  করেত পারেল িপিডএফ ফাইলিটেক এিডট করার সুিবধা থােক। ইে] করেল আপিন এম এস ওয়াড�  (নিটভ
এ5েটইনশন .doc ও .docx ফরেমেটও কনভাট�  করেত পারেবন।

ফেল ডকুেম0িট তখন Xধু এম এস ওয়াড� -ই নয় িবিভI (.া6ােম তা ওেপন করা যােব।

িনে2 িP কেয়কিট িপিডএফ কনভাট� ার এ+ািOেকশন সফটওয়+ােরর িলংক (দয়া হেলা:

ওপেরর বিণ �ত িটউেনর (কান অংশ বুঝেত সমস+া হেল অনু6হ পূব�ক কেম0 কSন। পরবত� ীেত (স িবষেয় িব�ািরত িটউন
(লখার (চ_া করেবা।

Text Alignment in a Table – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৫৭

Random Useful Item – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৫৯

িপিডএফ ফাইল �তির করা িনেয় �তির  িটউন আজ এখােনই (শষ করিছ। ইনশাআ`াa পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬
ভাস�েনর িকছু ইউজফুল আইেটম (Text Alignment in Table) স1েক�  িব�ািরত িটউন িনেয় উপিNত হেবা। (স
পয�R আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ (কান ভুল িকংবা অসামbস+ (দখুন তেব দয়া কের কেম0 কSন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট তথ+বcল হয় তেব
বdুমহেল (শয়ার কSন।
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