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Merge & Split Cell/Table – এ ম এ স ও য় াড�  ২ ০ ১ ৬ ব াং ল া িট উ েট াির য় াল |
প ব � ৫ ২

tutorial.hamimit.com/merge-split-cell-table-এ ম-এ স-ও য় াড� -২ ০ ১ ৬-ব াং

Merge & Split Cell িন েয় এ প েব � িব � াির ত আ েল াচন া ক র া হ েয়েছ ।। ড কু েম ে! �টিবল িন েয় ক াজ  ক র ার স ম য় #টিব ল,
#র া, িক ংব া ক ল াম স ম ূহ এ ক ি% ত িক ংব া িব ভ ' ক র ার ( েয়াজ ন হ েয় প েড় ।

এম এস ওয়াড
  ২০১৬ ড কু েম ে! #টিব েল র #স ল স ম ূহ ব া #টিব ল এ ক ি% ত ক র ণ, #স ল ব া #টিব ল িব ভ ' ক র ার িব িভ + প , িত
িন ে- ব িণ �ত হ েল া।

�টিবেলর �সল একি�করণ (Merge Cells in a Table)
কনেট�ট �মনু� ব�বহার কের:

এম এস ওয়াড
  ২০১৬ ও েপ ন ক র া ন া থ াক েল ও েপ ন ক / ন ।
#টিব েল র #য #স ল স ম ূহ এ ক ি% ত ক র েত চান ত া িস েল 1 ক / ন ।
িন েচর িচে% িস েল 1 কৃ ত #স ল স ম ূহ #দ খ ােন া হ েয়েছ । এ ে5 ে% উ দ াহ র েণ আ ম র া ( থ ম চার িট #স ল েক িস েল 1 ক ের িছ
এ ক ি% ত ক র ার জ ন 6।

এ ব াের িস েল 1 কৃ ত #স েল র ও প র ম াউ েস র র াই ট-ব াটন ি8 ক ক / ন ।
( দ িশ �ত ক ন েট: ট #ম নু 6 হ েত Merge Cells ি8 ক ক / ন ।
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িন েচর িচে% ল 5 6 ক / ন িস েল 1 কৃ ত #স ল স ম ূহ এ ক ি% ত হ েয় #গ েছ ।

ট�াব ব�বহার কের:

#টিব েল র #য #স ল স ম ূহ এ ক ি% ত ক র েত চান ত া িস েল 1 ক / ন ।
এ ব াের িস েল 1 কৃ ত #স েল র ও প র ম াউ েস র র াই ট-ব াটন ি8 ক ক / ন ।
( দ িশ �ত ক ন েট: ট #ম নু 6 হ েত Merge Cells ি8 ক ক / ন ।
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ল 5 6 ক / ন িস েল 1 কৃ ত #স ল স ম ূহ এ ক ি% ত হ েয় #গ েছ ।

�টিবেলর �সল িবভ� করা (Split Cells in a Table)
কনেট�ট �মনু� ব�বহার কের:

ধ / ন, ও প ের র উ দ াহ র েণ আ ম র া ৪ িট #স ল েক এ ক িট #স েল প ির ণ ত ক র া #দ েখ িছ । এ ব াের ঐ #স ল িটেক পু ন র ায় প ূেব �র ম ত
অ থ �া� ২ িট ক ল াম ও ২ িট #র ােত িব ভ ' ক র েব া।

প ূেব �র ম াজ�  ক র া #স ল িটেত ক াস �র #স #স েল র াখু ন । আ প িন ই ে@ ক র েল ( েয়াজ ন ীয় #স েল র াখ েত প াের ন ।
এ ব াের িস েল 1 কৃ ত #স েল র ও প র ম াউ েস র র াই ট-ব াটন ি8 ক ক / ন ।
( দ িশ �ত ক ন েট: ট #ম নু 6 হ েত Split Cells ি8 ক ক / ন ।
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এ ব াের ( দ িশ �ত ড ায়াল গ ব ে: Number of Columns এ র ড ােন র ঘ ের 2 এ ব ং Number of Rows এ র
ড ােন র ঘ ের 2 িন ধ �ার ণ ক ের Ok ব াটন ি8 ক ক / ন ।

ল 5 6 ক / ন, িস েল 1 কৃ ত #স ল িট ২ িট ক ল াম ও ২ িট #র ােত িব ভ ' হ েয়েছ ।

ট�াব ব�বহার কের:

#টিব েল র #য #স ল িট িব ভ ' ক র েত চান ক াস �র #স #স েল র াখু ন ।
অ ত প র Table Tools এ র Layout ট6াব এ র Merge C প ব া
প 6ােন ল এ র Split Cells ি8 ক ক / ন ।
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( দ িশ �ত ড ায়াল গ ব ে: ব ে: Number of Columns এ র ড ােন র ঘ ের 2 এ ব ং Number of Rows এ র
ড ােন র ঘ ের 2 িন ধ �ার ণ ক ের Ok ব াটন ি8 ক ক / ন ।

ল 5 6 ক / ন, িস েল 1 কৃ ত #স ল িট ২ িট ক ল াম ও ২ িট #র ােত িব ভ ' হ েয়েছ ।

�টিবল িবভ� করা (Split a Table)
এ ক িট িব ষ য় E র ণ র াখ েত হ েব #য, #টিব ল েক স ব স ম য় হ ির েজ া! াল ভ ােব িব িভ ' ক র া য ায়, ভ ািট� ক 6ািল #টিব ল িব ভ ' ক র া
য ায় ন া।

ধ / ন, ড কু েম ে! র #টিব ল িটর ৩ য় #র া #থ েক িব ভ ' ক র েত চাই ।

এ জ ন 6 #টিব েল র ৩ য় #র া’র #য #ক ান #স েল ক াস �র র াখু ন ।
অ ত প র Table Tools এ র Layout ট6াব এ র Merge C প ব া প 6ােন ল এ র Split Table ি8 ক ক / ন ।

িন েচর িচে% ল 5 6 ক / ন, #টিব ল িট িব ভ ' হ েয়েছ । ক ীেব ােড� র Enter ক ী #চেপ #টিব ল িট িন েচ ন াম ােত প ার েব ন ।
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�টিবল একি�ত করা (Merge a Table)
এম এস ওয়াড
  ২০১৬ ড কু েম ে! িব ভ ' কৃ ত #টিব ল দুিট পু ন র ায় এ ক ি% ত ক র েত িন ে-র প , িত অ নু স র ণ ক / ন ।

িব ভ ' কৃ ত #টিব েল র ও প ের র #টিব েল র িন েচ ক াস �র র াখু ন ।
অ ত প র ক ীেব ােড� র Delete ক ী চাপু ন । ত ত 5 ন চাপু ন য ত 5 ণ ন া #টিব ল দুিট এ ক ি% ত ন া হ য়।

Move & Resize Table – এম এস ওয়াড
  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব
 ৫১ #দ খ েত এ খ ােন ি8 ক ক / ন ।

Merge & Split Cell/Table – এম এস ওয়াড
  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব
 ৫৩ #দ খ েত এ খ ােন ি8 ক ক / ন ।

Merge & Split Cell িন েয় Gত ির  িট উ ন আ জ এ খ ােন ই #শ ষ ক র িছ । ই ন শ াআ H াI প র ব ত� ীেত এ ম এ স ও য় াড�
২ ০ ১ ৬ ভ াস �েন িকভােব �টিবেল ফমূ
লা যু� (Adding Formula) করা যায় #স িব ষ েয় িব � াির ত িট উ ন িন েয়
উ প িJ ত হ েব া। #স প য �K আ ম ােদ র স ােথ ই থ াকু ন ।

িট উ েন য িদ #ক ান ভু ল িক ং ব া অ স াম L স 6 #দ খু ন ত েব দ য় া ক ের ক েম ! ক / ন । আ র য িদ িট উ েট াির য় ািট
ত থ 6ব M ল হ য় ত েব ব Nু ম হ েল #শ য় ার ক / ন ।
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