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Insert an Excel Sheet এ অধ�ােয়র আেলাচনার িবষয়ব�। মাইে�াসফট অিফস সব�দাই একিট শি%শালী প�ােকজ
()া*াম যা ,ারা অিফিসয়াল ও .দনি/ন কায�াবলী খুব সহেজই স3াদন করা যায়।

এছাড়া এর নতুন সং7রণ ২০১৬ (ত রেয়েছ (বশ িকছু )েয়াজনীয় আপেডট। ফেল এর *হণেযাগ�তা িদন িদন (বেড়ই চলেছ।

আমরা সকেলই এম এস ওয়াড�  িদেয় ডকেম: .তির, িচ; সংেযাজন, (টিবল .তির ইত�ািদ কােজ ব�বহার কের থািক।

প=া>ের এম এস এে?ল এ ওয়ােড� র নানািবধ কাজসহ গািণিতক িহসাব-র=ণােব=ন কাজ সমাধা করা যায়।

আপিনর কিপ ও (প@ করার অিভBতা থাকেল এে?ল (থেক ওয়ােড�  তথ� আনেত পারেবন।

িকC এ পDিতেত আনেল পরবত� ীেত এে?ল ডকুেমে: (কান পিরবত� ন করেল তা ওয়াড�  ডকুেমে: Eয়ংিFয়ভােব আপেডট
হেব না।

তেব এ পDিতেত কিপ/(প@ এর অিভBতা ছাড়াই খুব সহেজই এে?ল সীট ওয়াড�  ডকুেমে: সংেযাজন করেত পারেবন
এবং এে?ল ডকুেম:িট (কান আপেডট করেল তা ওয়াড�  ডকুেমে: Eয়ংিFয়ভােব আপেডট হেব।

এ িটউেন আমরা (দখেবা িকভােব এে?ল সীট ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেমে: সংেযাজন করা যায়।

যা িশখেবা, তা এক নজের-

ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেমে� এে�ল সীট সংেযাজন করা (Insert an Excel Sheet
in Word 2016)

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ চালু করা না থাকেল চালু কGন।

ডকুেমে:র (যখােন এে?ল সীট সংেযাজন করেত চান কাস�র (সখােন রাখুন।
এবাের Insert ট�ােবর Text প�ােনল িকংবা Hেপর Object এর Iপ-ডাউন িJক কের Object িসেলK কGন।
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ফেল Object এর ডায়ালগ ব? )দিশ�ত হেব।

এবাের )দিশ�ত Object এর ডায়ালগ বে?র Create from file  ট�াব িJক কGন। ফেল িনেচর িচে;র মত
)দিশ�ত হেব।
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অতপর ওপেরর িচ; হেত Browse বাটন িJক কGন। ফেল িনেচর িচে;র মত ডায়ালগ ব? )দিশ�ত হেব।
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এবাের (য এে?ল ফাইলিট সংেযাজন করেত চান (সই ফাইলিট Lাউজ কেGন এবং Insert বাটন িJক কGন।
এে=ে; আমরা কি3উটাের সংরি=ত Salary Sheet.xlsx ফাইলিট সংেযাজন কেরিছ।
ল=� কGন, )দিশ�ত ডায়ালগ বে? আপনার ফাইলিট এেIসসহ )দিশ�ত হেব। এবাের Link to file এর (চকব?
অন করা না থাকেল অন কGন এবং Insert বাটন িJক কGন।
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এবাের ল=� কের (দখুন, কাস�র অবিMত Mােন এে?ল সীটিট ডকুেমে: সংেযাজন হেয়েছ।

�নাট: এবাের এে?ল ফাইলিট আপেডট কের সংর=ণ কGন। অতপর ওয়াড�  ডকুেম:িট ওেপন কের (দখুন এে?ল সীটিট
আপেডট হেয়েছ।

আশা কির কােজর (=ে; িটউনিট আপনার কােজ লাগেব।

২০িট জ রী িটপস ও ি"� – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৪৬ (দখেত এখােন িJক কGন।
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Insert & Use SmartArt – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৪৮ (দখেত এখােন িJক কGন।

Insert an Excel Sheet িনেয় .তির  িটউন আজ এখােনই (শষ করিছ। ইনশাআNাO পরবত� ীেত এম এস
ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব (াট� আট�   যু* ও ব+বহার (Insert & Use SmartArt) করা যায় (স িবষেয়
িবPািরত িটউন িনেয় উপিMত হেবা। (স পয�> আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ (কান ভুল িকংবা অসামQস� (দখুন তেব দয়া কের কেম: কGন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ�বRল হয় তেব বSুমহেল (শয়ার কGন।
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