
Insert & Format WordArt – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল
| পব� ৪১

tutorial.hamimit.com/insert-format-wordart

Insert & Format WordArt এ অধ�ােয়র আেলাচনার িবষয়ব�। এম এস ওয়াড�  ডকুেমে" WordArt কমা# $ারা
খুব সহেজই ওয়াড� সমূহেক িবিভ+ ইেফ- .দান করা যায়।

এ িটউেন আমরা 1দখেবা িকভােব এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ডকুেমে" ওয়াড� আট�  ইনসাট�  ও িবিভ+ ফরেমট স2াদন করা যায়।

ওয়াড� আট�  যু� করা (Insert WordArt)
সাধারণত ডকুেমে" WordArt যু5 করেল িডফ6 অব7ায় 1ট8ট এর ওপের অব7ান কের। অবশ� Layout অপশন
ব�বহার কের আপনার ইে:মত পিরবত� ন করেত পারেবন।

Insert ট�ােবর Text প�ােনল িকংবা ;প হেত Insert WordArt এর <প-ডাউন এ�ােরা ি=ক ক>ন।
অতপর .দিশ�ত িবিভ+ অপশন হেত আপনার .েয়াজনীয় অপশেনর ওপর ি=ক ক>ন।

ল@� ক>ন, Your Text Here সAিলত
1ট8টিট িসেল- অব7ায় 1BসেহাCার যু5
হেয়েছ।
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এবাের কীেবাড�  $ারা আপনার .েয়াজনীয় 1ট8ট টাইপ ক>ন এবং 1BসেহাCােরর বাইের ি=ক ক>ন।

ওয়াড� আট�  এর িবিভ� �লআউট অপশন (Various WordArt Layout
Options)
আমরা পূেব�র অবগত হেয়িছ 1য,  ডকুেমে" WordArt যু5 করেল তা িডফ6 অব7ায় 1ট8ট এর ওপের অব7ান কের।
1লআউট পিরবত� ন করার জন� িনেFর পদে@প Gহণ ক>ন।

.েয়াজনীয় ওয়াড� আট� িট িসেল- ক>ন।

�নাট: মাউস পেয়"ার $ারা ওয়াড� আেট� র বড� াের ি=ক কের ওয়াড� আট�  িসেল- করা যােব।
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অতপর .দিশ�ন ডােনর আইকেন ি=ক ক>ন।

িনেF Layout এর িবিভ+ অপশন বিণ �ত হেলা:

In Line with Text : ওয়াড� আট� িট লাইেনর মেধ� রাখার জন�।
Square: ওয়াড� আেট� র চতু� িদেক 1লখা 7াপন করার জন�।
Tight: ওয়াড� আেট� র চতু� িদেকর কাছাকািছ 1লখা 7াপন করার জন�।
Through: এিট Tight এর মতই কাজ কের থােক।
Top & Bottom: ওয়াড� আেট� র দুই লাইেনর মাঝামািঝ 7াপন করার জন�।
Behind Text: ওয়াড� আট�  1লখার 1পছেন 1নয়ার জন�।
In Front of Text: ওয়াড� আট�  1লখার সামেন আনার জন�।

ওয়াড� আট�  এর �াইল পিরবত� ন করা (Change WordArt Style)
ডকুেমে"র ওয়াড� আট�  এর Jাইল পিরবত� ন করার Kন� এ কমা# ব�বLত হেয় থােক।

.েয়াজনীয় ওয়াড� আট� িট িসেল- ক>ন।
Drawing Tools Format নােম একিট ট�াব ওেপন হেব।
এবাের Format ট�াব ি=ক ক>ন।
অতপর WordArt Styles প�ােনল বা ;েপর More অপশন ি=ক ক>ন।
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এবাের .েয়াজনীয় ওয়াড� আট�  Jাইেলর ওপর ি=ক ক>ন।

ল@� ক>ন, িসেল-কৃত ওয়াড� আট� িট .েয়াগকৃত Jাইেল NপাOিরত হেয়েছ।

ওয়াড� আট�  এর �ট"ট িফল কালার পিরবত� ন করা (Change WordArt Text
Fill Color)
ডকুেমে"র ওয়াড� আট�  1ট8ট এর কালার পিরবত� ন করার Kন� এ কমা# ব�বLত হেয় থােক।

.েয়াজনীয় ওয়াড� আট� িট িসেল- ক>ন।
Drawing Tools Format নােম একিট ট�াব ওেপন হেব।
এবাের Format ট�াব ি=ক ক>ন।
অতপর WordArt Styles প�ােনল বা ;েপর Text Fill অপশন ি=ক ক>ন।
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এবাের .েয়াজনীয় কালােরর ওপর ি=ক ক>ন।
ল@� ক>ন, িসেল-কৃত ওয়াড� আট� িটর 1ট8ট এর িফল কালার পিরবত� ন হেয়েছ।

Text Fill এর িবিভ+ অপশনসমূহ িনেF বিণ �ত হেলা:

No Fill: ওয়াড� আেট� র 1ট8ট িফেলর কালার বাদ 1দয়া।
More Fill Colors: আেরা কালার $ারা 1ট8ট িফল করার জন�।
Gradient: ওয়াড� আেট� র 1ট8ট 1Gিডেয়" $ারা িফল করার জন�।
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ওয়াড� আট�  �ট"ট এর আউটলাইেনর কালার পিরবত� ন করা (Change
WordArt Text Outline Color)
ডকুেমে"র ওয়াড� আট�  1ট8ট এর আউটলাইেনর কালার পিরবত� ন করার Kন� এ কমা# ব�বLত হেয় থােক।

.েয়াজনীয় ওয়াড� আট� িট িসেল- ক>ন।
Drawing Tools Format নােম একিট ট�াব ওেপন হেব।
এবাের Format ট�াব ি=ক ক>ন।
অতপর WordArt Styles প�ােনল বা ;েপর Text Outline অপশন ি=ক ক>ন।

এবাের .েয়াজনীয় কালােরর ওপর ি=ক ক>ন।
ল@� ক>ন, িসেল-কৃত ওয়াড� আট� িটর 1ট8ট এর আউটলাইেনর কালার পিরবত� ন হেয়েছ।

Text Outline এর িবিভ+ অপশনসমূহ িনেF বিণ �ত হেলা:
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No Outline: ওয়াড� আেট� র 1ট8ট এর আউটলাইন কালার বাদ 1দয়া।
More Outline Colors: আেরা কালার $ারা 1ট8ট আউটলাইন
পিরবত� ন করার জন�।
Weight: ওয়াড� আেট� র 1ট8ট এর আউটলাইন 1মাটা/িচকন করার
জন�।
Dashes: ওয়াড� আেট� র 1ট8ট এর আউটলাইন Jাইল পিরবত� ন করার
জন�।

ওয়াড� আট�  �ট"ট এর ইেফ% পিরবত� ন করা (Change WordArt Text
Effect)
Insert & Format WordArt িনেয় Pতির িটউেনর এ অংেশ ওয়াড� আট�  1ট8ট এর ইেফ- পিরবত� ন করার Kন� এ কমা#
ব�বLত হেয় থােক।

.েয়াজনীয় ওয়াড� আট� িট িসেল- ক>ন।
Drawing Tools Format নােম একিট ট�াব ওেপন হেব।
এবাের Format ট�াব ি=ক ক>ন।
অতপর WordArt Styles প�ােনল বা ;েপর Text Effects অপশন ি=ক ক>ন।
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এবাের .েয়াজনীয় অপশেনর সাবেমনু� 1থেক .েয়াজনীয় অপশেনর ওপর ি=ক ক>ন।
ল@� ক>ন, িসেল-কৃত ওয়াড� আট� িটর 1ট8ট এর আউটলাইেনর কালার পিরবত� ন হেয়েছ।

Text Outline এর িবিভ+ অপশনসমূহ িনেF বিণ �ত হেলা:

Shadow: ওয়াড� আেট� র 1ট8ট এ ছায়া .দান করার জন�।
Reflection: ওয়াড� আট�  এর মেধ� িরেQকশন 1দয়ার জন�।
Glow: ওয়াড� আট�  এর মেধ� আভা 1দয়ার জন�।
Bevel: ওয়াড� আট�  এর মেধ� Bevel ইেফ- 1দয়ার জন�।
3D-Rotation: ওয়াড� আট�  3D-Rotation ইেফ- 1দয়ার জন�।
Transform: ওয়াড� আট�  িবিভ+ আকৃিত .দান করার জন�।

Align, Order & Group Object – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৪০ 1দখেত এখােন ি=ক
ক>ন।

Insert & Format Shapes – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৪২ 1দখেত এখােন ি=ক ক>ন।

Insert & Format WordArt িনেয় Pতির  িটউন আজ এখােনই 1শষ করিছ। ইনশাআRাS পরবত� ীেত এম
এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব �সইপ যু� ও ফরেমট (Insert & Format) করা যায় 1স িবষেয় িবTািরত
িটউন িনেয় উপি7ত হেবা। 1স পয�O আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ 1কান ভুল িকংবা অসামUস� 1দখুন তেব দয়া কের কেম" ক>ন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ�বVল হয় তেব বWুমহেল 1শয়ার ক>ন।
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