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Context Help হেলা সহেজ ওয়াড�  এর িবিভ� কাজ স�েক�  �হ� �নয়া। এম এস ওয়াড�  ২০১৬ �ত একািধক প#িতেত
�হ� ব�বহার করার প#িত রেয়েছ।

আজেকর িটউেন এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব কনেট�ট �হ� (Context Help) ব�বহার করেবন �স িবষেয়
িব'ািরত আেলাচনা করেবা, ইনশাআ+া,।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ �-া.ামিটেত একিট স�ূণ� �হ� িসে1ম সংযু4 করা হেয়েছ যা ব�বহার কের িকভােব ওয়াড�  ২০১৬
পিরচালনা করেবন তা সহেজই �জেন িনেত পারেবন।

এই �হ� িসে1মিট হেলা Context-Sensitive, অথ�া� আপিন িক �হ� চান তার উপর িভি7 কের 8ত �হ� -দিশ�ত হেব।

িবিভ� ভাস�েন এিট িভ�তা হেয় থােক।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েনর :ীেণর �য �কান অপশেনর উপর Context Help �হ� পাওয়ার একিট একিট সহজতর
প#িত।

এে<ে= মাউস পেয়>ার -েয়াজনীয় �য �কান অপশেনর ওপর ২ �সেক? রাখেলই ঐ অপশেনর �হ� -দিশ�ত হেব।

িনেচর িচে=র লাল িচিBত ল<� কCন-

যা িশখেবা, তা এক নজের-

Tel Me িফচার ব�বহার করা
এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন Tel Me িফচার ব�বহার কেরও ওয়াড�  সংEাF িব'ািরত �হ� �পেত পােরন।
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এ অপশনিট ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন নতুন সংেযাজন করা হেয়েছ। িনেচর িচ=িট ল<� কCন-

ওপেরর িচে=র লাল -থম লাল িচিBত Gােন এম এস ওয়াড�  ২০১৬ এর �য কমা? -েয়াগ করেত চান তা টাইপ কCন এবং
কীেবােড� র Enter চাপুন।

ধCন, ডকুেমে>র �কান িনিদ� 1 �টIট �বাJ করেত চান। এে<ে= Tell Me িফচার ব�বহার কেরও িসেলKকৃত অংশ �বাJ
করেত পারেবন।

-েয়াজনীয় �টIট িসেলK কCন।
অতপর Tell Me এর ঘের Bold িলখুন।
ল<� কCন Bold -দিশ�ত হেN।
এবাের Bold এর ওপর িOক কCন।

িনব�ািচত �লখা গাঢ় হেয় যােব। এভােব িবিভ� কমা?সমূহ Tell Me িফচার Qারা -েয়াগ করা যায়।

এছাড়াও এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন F1 �চেপও িব'ািরত �হ� �পেত পােরন।

ধCন, এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব �লখা গাঢ় করেবন তা জানেত চান। এজন� িনেSর পদে<প .হণ কCন।

কীেবােড� র F1 কী চাপুন। ল<� কCন ডকুেমে>র ডােন �হ� অপশন -দিশ�ত হেN।
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এবাের Help এর িনেচর ঘের সাচ�  আইকেনর বােয়র ঘের -েয়াজনীয় �হ� অপশন িলখুন।
এে<ে= �যেহতু আমরা �কান �টIট িকভােব �বাJ বা গাঢ় করেবা তা জানেত চাই তাই Bold Text টাইপ কCন।
অতপর কীেবােড� র Enter িকংবা সাচ�  আইকেন িOক কCন।
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ল<� কCন, িনেচর িচে=র মত �টIট �বাJ করার -েয়াজনীয় সকল �হ� -দিশ�ত হেN।

�নাট: এ কাজিট ট�াববােরর Help ট�াব িOক কেরও স�াদন করা যােব।

িকভােব ফাইল ব� করেবন? এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ৯

�ট�ট সংেযাজন করা – এম এস ওয়াড�  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব� ১১

আজ এখােনই �শষ করিছ। ইনশাআ+া, পরবত� ীেত এম এস ওয়াড�  ২০১৬ ভাস�েন িকভােব �টIট ইনসাট�
(সংেযাজন) করেবন �স িবষেয় িব'ািরত িটউন িনেয় উপিGত হেবা। �স পয�F আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ �কান ভুল িকংবা অসামUস� �দখুন তেব দয়া কের কেম> কCন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ�বVল হয় তেব বWুমহেল �শয়ার কCন।
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