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Backstage View হেলা ওয়াড
  ২০০৭ এর পরবত
 ী ভাস
েনর নতুন সংেযাজন একিট অপশন। এ অধ&ােয় এম এস ওয়াড

২০১৬ এর ব�াকে�জ িভউ িনেয় িব'ািরত আেলাচনা করেবা।

আপিন যখন এম এস ওয়াড�  ২০১৬ চালু কের File ট&াব ি*ক করেল মাইে,াস-ট অিফস Backstage View /দিশ
ত হেব।

সাধারণত ওয়ােড
  নতুন ফাইল স2াদন, 3তিরকৃত ফাইল ওেপন করা, ি/5, সংর6ণ এবং িবিভ7 অপশনসহ আেরা অেনক
কাজ এই Backstage View 8থেক স2াদন করা যায়। যিদ সংে6েপ এ কাজ:েলা সট
কাট ব&বহার কেরও স2াদন করা
যায়।

এম এস ওয়াড�  ২০১৬ উইে;ােত যিদ 8কান ফাইল ওেপন করা থােক তেব Backstage View িনে<র িচে=র মত /দিশ
ত
হেব। এ অব>ায় /দিশ
ত উইে?া ৩িট কলােম িবভA থােক। এখােন ওেপনকৃত ফাইল সং,াB তথ&ািদ 8দখা যায়।
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Backstage View এর /থম কলােম অবি>ত অপশনসমূহ বিণ 
ত হেলা:
Info:

ব&াকেDজ িভউ অব>ায় সব
/থম Info কমা? রেয়েছ। এিট ওেপনকৃত ফাইেলর তথ&ািদ /দশ
ন কের থােক।

New:

নতুন 8কান ফাইল বা ডকুেম5 3তির করার জন& এই New অপশনিট ব&বহার করা হেয় থােক।

Open:

পূেব
র 3তির করা ফাইল বা ডকুেম5 8খালার (Open) জন& এই অপশনিট ব&বFত হেয় থােক।

Save:

ওয়াড
  ২০১৬ ডকুেম5 সংর6ণ কের কি2উটার হাড
 িডেG রাখার জন& এ অপশন ব&বFত হয়।

Save As:

পূেব
র 8কান সংরি6ত ফাইল িভ7 নােম সংর6ণ করার জন& এ অপশন ব&বFত হয়।

Print:

ওয়াড
  ২০১৬ এ ছাপার জন& /েয়াজনীয় কায
 স2াদন করেত ব&বFত হেয় থােক।
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Share:

/েয়াজনীয় ডকুেম5 8শয়ার জন& এ অপশন ব&বFত হেয় থােক।

Export:

/েয়াজনীয় ডকুেম5 এHেপাট
  করার জন& এ অপশন ব&বFত হেয় থােক।

Close:

ওেপনকৃত ওয়াড
  ফাইল বা ডকুেম5 বI করার জন& এ অপশন ব&বFত হেয় থােক।

Account:

মাইে,াসফট অিফেস একাউ5 থাকেল লগইন করার জন& এ অপশন ব&বFত হেয় থােক।

Options:

এম এস ওয়াড
  ২০১৬ এর িবিভ7 অপশন পিরবত
 ন করেত এ অপশন ব&বFত হেয় থােক।

ইউজার ই�ারেফস – এম এস ওয়াড
  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল ২০১৯ | পব
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�ট�ট সংেযাজন করা – এম এস ওয়াড
  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব
-৫

আজ এখােনই 8শষ করিছ। ইনশাআNাO পরবত
 ীেত এম এস ওয়াড
  ২০১৬ ভাস
েন িকভােব 8টHট সংেযাজন
করেবন 8স িবষেয় িব'ািরত িটউন িনেয় উপি>ত হেবা। 8স পয
B আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন 8কান ভুল িকংবা অসামPস& 8দখেল দয়া কের কেম5 কQন। আর যিদ িটউেটািরয়ালিট তথ& বRল হেয়
থােক তেব বIুমহেল 8শয়ার কQন।
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