
�টিবেল ফমূ
লার ব
বহার – এম এস ওয়াড
  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব
 ৫৩
tutorial.hamimit.com/�টিবেল-ফমূ
লার-ব
বহার

�টিবেল ফমূ
লার ব
বহার িনেয় এ পেব
 িব�ািরত আেলাচনা করা হেয়েছ। আমরা সকেলই জািন এম এস ওয়াড
  হেলা
অিফিসয়াল ও ব
ি(গত �লখােলিখর জন
 পৃিথবীর সবচাইেত জনি.য় ও ব
ব/ত �.া0াম।

আর এিট সকেলরই জানা �য, এম এস এে�ল হেলা গািণিতক কায
 স3াদেনর একিট জনি.য় �.া0াম। িক5 এম এস ওয়াড

ব
বহার কেরও �যাগ, িবেয়াগ, 6ণ ও ভাগসহ ইত
ািদ গািণিতক কাজ স3াদন করা যায়।

অেনক সময় ওয়াড
  ডকুেমে9 কােজর সময় গািণিতক িহসাব করার .েয়াজন হেয় পেড়। ওয়াড
  ডকুেমে9 �টিবেলর ও �লখার
মাধ
েম দুিট প<িতেত সূ= ব
বহার কের গািণিতক কায
 করা যায়।

এম এস ওয়াড
  ২০১৬ ডকুেমে9র মেধ
 িবিভ> গািণিতক কায
 স3াদেনর প<িত িনে? িচ=সহ বিণ 
ত হেলা।

�টিবেল সূ� ব
বহার কের �যাগ করা (Adding formula to the table)

উদাহরণ ১: বােয়র �সল েলার না"ার �যাগ করার জন


িনেচর িচে=র মত �টিবল @তির কAন এবং ডাটা এিB কAন এবং লাল িচিCত ঘের কাস
র রাখুন।
এেEে= আমরা লাল িচিCত �সেলর বােয়র �সল6েলার নাFার �যাগ করেত চাই।

এবাের Table Tools এর Layout ট
ােবর Data Gপ বা প
ােনল এর Formula অপশন িIক কAন।
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লE
 কAন, .দিশ
ত Formula ডায়ালগ বেJর Formula এর িনেচর ঘের =sum(left) .দিশ
ত হেK।

যিদ না থােক তেব =SUM(LEFT) টাইপ কের Ok বাটন িIক কAন।

�টিবেলর �য �সেল কাস
র �রেখিছেলন �স �সেল �যাগফল িহেসেব 25 .দিশ
ত হেK।

উদাহরণ ২: ডােনর �সল েলার না"ার �যাগ করার জন


িনেচর িচে=র মত �টিবল @তির কAন এবং ডাটা এিB কAন এবং লাল িচিCত ঘের কাস
র রাখুন।
এেEে= আমরা লাল িচিCত �সেলর ডােনর �সল6েলার নাFার �যাগ করেত চাই।
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এবাের Table Tools এর Layout ট
ােবর Data Gপ বা প
ােনল এর Formula অপশন িIক কAন।

লE
 কAন, .দিশ
ত Formula ডায়ালগ বেJর Formula এর িনেচর ঘের =SUM(ABOVE) .দিশ
ত হেK।

�যেহতু আমরা ডােনর �সল6েলা নাFার �যাগ করেত চাই তাই Above মুেছ L
ােকেটর �ভতর LEFT টাইপ কAন
অথ
া� =SUM(LEFT) টাইপ কের Ok বাটন িIক কAন।

�টিবেলর �য �সেল কাস
র �রেখিছেলন �স �সেল �যাগফল িহেসেব 30 .দিশ
ত হেK।

উদাহরণ ৩: ওপেরর �সল েলার না"ার �যাগ করার জন


িনেচর িচে=র মত �টিবল @তির কAন এবং ডাটা এিB কAন এবং লাল িচিCত ঘের কাস
র রাখুন।
এেEে= আমরা লাল িচিCত �সেলর ডােনর �সল6েলার নাFার �যাগ করেত চাই।
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এবাের Table Tools এর Layout ট
ােবর Data Gপ বা প
ােনল এর Formula অপশন িIক কAন।
লE
 কAন, .দিশ
ত Formula ডায়ালগ বেJর Formula এর িনেচর ঘের =SUM(ABOVE) .দিশ
ত হেK।
�যেহতু আমরা ওপেরর �সল6েলা নাFার �যাগ করেত চাই তাই এেEে= �কান পিরবত
 ন করার .েয়াজন �নই। Mধুমা=
Ok বাটন িIক কAন।

�টিবেলর �য �সেল কাস
র �রেখিছেলন �স �সেল ওপেরর 30 এবং 5 নাFারসমূেহর �যাগফল িহেসেব 35 .দিশ
ত হেK।

�টিবেল সূ� ব
বহার কের িবেয়াগ করা (Subtract using formula in a
Table)

উদাহরণ: বােয়র �সল েলার না"ার িবেয়াগ করার জন


িনেচর িচে=র মত �টিবল @তির কAন এবং ডাটা এিB কAন এবং লাল িচিCত ঘের কাস
র রাখুন।
এেEে= আমরা লাল িচিCত �সেলর বােয়র �সল6েলার নাFার িবেয়াগ করেত চাই।

এবাের Table Tools এর Layout ট
ােবর
Data Gপ বা প
ােনল এর Formula
অপশন িIক কAন।
লE
 কAন, .দিশ
ত Formula ডায়ালগ
বেJর Formula এর িনেচর ঘের
=SUM(LEFT) .দিশ
ত হেK।
এবাের Formula এর িনেচর ঘের সবটুকু �লখা
মুেছ �ফলুন এবং =A2-B2 টাইপ কের Ok
বাটন িIক কAন।
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�টিবেলর �য �সেল কাস
র �রেখিছেলন �স �সেল িবেয়াগফল িহেসেব 10 .দিশ
ত হেK।

�নাট: একইভােব িনেচর �সলসমূেহ িবেয়াগফল �বর করেত চাইেল যথাNেম =A2-B2 ও =A2-B2 টাইপ কAন এবং Ok
িIক কAন। ফলাফল িহেসেব যথাNেম 24 ও 28 .দিশ
ত হেয়েছ।

�টিবেল সূ� ব
বহার কের  ণ করা (Multiply using formula in a Table)

উদাহরণ: বােয়র �সল েলার না"ার  ণ করার জন


িনেচর িচে=র মত �টিবল @তির কAন এবং ডাটা এিB কAন এবং লাল িচিCত ঘের কাস
র রাখুন।
এেEে= আমরা লাল িচিCত �সেলর বােয়র �সল6েলার নাFার 6ণ করেত চাই।

এবাের Table Tools এর Layout ট
ােবর Data Gপ বা প
ােনল এর Formula অপশন িIক কAন।
লE
 কAন, .দিশ
ত Formula ডায়ালগ বেJর Formula এর িনেচর ঘের =SUM(LEFT) .দিশ
ত হেK।
এবাের Formula এর িনেচর ঘের সবটুকু �লখা মুেছ �ফলুন এবং =A2*B2*C2 টাইপ কের Ok বাটন িIক কAন।
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�টিবেলর �য �সেল কাস
র �রেখিছেলন �স �সেল বােয়র িতনিট �সেলর নাFার 6ণ হেয় 6ণফল িহেসেব 250 .দিশ
ত হেK।

�নাট: একইভােব িনেচর �সলসমূেহ 6ণফল �বর করেত চাইেল যথাNেম =A3*B3*C3 ও =A4*B4*C4 টাইপ কAন এবং
Ok িIক কAন। ফলাফল িহেসেব যথাNেম 540 ও 980 .দিশ
ত হেয়েছ।

�নাট: এভােব ইেK করেল একািধত �সেলর 6ণফল �বর করা যােব।

�টিবেল সূ� ব
বহার কের ভাগ করা (Divide using formula in a Table)

উদাহরণ: বােয়র �সল েলার না"ার ভাগ করার জন

িনেচর িচে=র মত �টিবল @তির কAন এবং ডাটা এিB কAন এবং লাল িচিCত ঘের কাস
র রাখুন।
এেEে= আমরা লাল িচিCত �সেলর বােয়র �সল6েলার নাFার ভাগ করেত চাই।
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এবাের Table Tools এর Layout ট
ােবর Data Gপ বা প
ােনল এর Formula অপশন িIক কAন।
লE
 কAন, .দিশ
ত Formula ডায়ালগ বেJর Formula এর িনেচর ঘের =SUM(LEFT) .দিশ
ত হেK।
এবাের Formula এর িনেচর ঘের সবটুকু �লখা মুেছ �ফলুন এবং =A2/B2 টাইপ কের Ok বাটন িIক কAন।

�টিবেলর �য �সেল কাস
র �রেখিছেলন �স �সেল বােয়র দুিট �সেলর নাFার ভাগ কের ভাগফল িহেসেব 2 .দিশ
ত হেK।

�নাট: একইভােব িনেচর �সলসমূেহ ভাগফল �বর করেত চাইেল যথাNেম =A3/B3 ও =A4/B4 টাইপ কAন এবং Ok িIক
কAন। ফলাফল িহেসেব যথাNেম 5 ও 5 .দিশ
ত হেয়েছ।

�নাট: এভােব ইেK করেল একািধত �সেলর ভাগফল �বর করা যােব। িনেচর িচ=িট লE
 কAন। এেEে= ফমূ
লা িহেসেব
যথাNেম =A2/B2/C2 ও =A2/B2/C2 এবং =A2/B2/C2 টাইপ কAন এবং Ok বাটন িIক কAন।

�টিবেল ফমূ
লার ব
বহার িভ> িনয়েমও করা যায়। ইনশাআOাP খুব িশQই িভিডও িটউেটািরয়াল .কাশ হেত যােK। �সখােন
িব�ািরত আেলাচনা করেবা।

Move & Resize Table – এম এস ওয়াড
  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব
 ৫২ �দখেত এখােন িIক কAন।
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Format Table Border – এম এস ওয়াড
  ২০১৬ বাংলা িটউেটািরয়াল | পব
 ৫৪ �দখেত এখােন িIক কAন।

�টিবেল ফমূ
লার ব
বহার িনেয় @তির  িটউন আজ এখােনই �শষ করিছ। ইনশাআOাP পরবত
 ীেত এম এস ওয়াড

২০১৬ ভাস
েন িকভােব �টিবেলর বড
 ার ফরেমট (Format Table Border) করা যায়  �স িবষেয় িব�ািরত
িটউন িনেয় উপিSত হেবা। �স পয
T আমােদর সােথই থাকুন।

িটউেন যিদ �কান ভুল িকংবা অসামUস
 �দখুন তেব দয়া কের কেম9 কAন। আর যিদ িটউেটািরয়ািট
তথ
বVল হয় তেব বWুমহেল �শয়ার কAন।
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