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হাইপারললিংক ও এ্যাকশন । পাওয়ার পয়য়ন্ট ২০০৭ বািংলা 
লটউয়টালরয়াল – পবব ২০ 

 

পাওয়ার পয়য়য়ন্টর চমৎপ্রদ দুলট টুল হয়লা Hyperlink ও Action বাটন। এ্ হাইপারললিংক ও 
এ্যাকশন টুলগুয়লা দ্বারা ককান ওয়য়বয়পজ, ই-য়মইল এ্য়েস, ফাইল, এ্কই ও লিন্ন 
কপ্রয়জনয়টশয়নর স্লাইয়ের সায়ে ললিংক করা যায়। 

এ্ অধ্যায়য় কটক্সট এ্বিং অবয়জক্ট বযবহার কয়র ললিংক তৈলর করাসহ লকিায়ব এ্কশন বাটন যুক্ত 
করা যায় ৈার লবশদ আয়লাচনা করা হয়য়য়ে। 

যা লশখয়বা, ৈা এ্ক নজয়র- 
• ওয়য়বয়পয়জর সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
• হাইপারললিংক কদখা 
• এ্কই কপ্রয়জনয়টশয়নর অন্য স্লাইয়ের সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
• লিন্ন কপ্রয়জনয়টশয়নর স্লাইয়ের সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
• ই-য়মইল এ্য়েয়সর সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
• হাইপার ললিংক এ্লেট লকিংবা মুয়ে কফলা 
• সকল স্লাইয়ের জন্য এ্যাকশন বাটন যকু্ত করা 
• এ্যাকশন বাটন এ্লেট করা 

ওয়য়বয়পয়জর সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
▪ কয কটক্সট বা অবয়জয়ক্ট হাইপারললিংক যুক্ত করয়ৈ চান ৈা লসয়লক্ট করুন। 

 

▪ টযাববার হয়ৈ Insert টযাব লিক করুন। 
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▪ Link গ্রুপ হয়ৈ Hyperlink কমান্ে লিক করুন। 

 

▪ Insert Hyperlink োয়ালগ বক্স প্রদলশবৈ হয়ব। 

 

▪ আপলন যলদ কটক্সট লসয়লক্ট কয়র োকুন ৈয়ব Text to display: এ্র ঘরলট এ্যাকলটি 

হয়য় োকয়ব। অেবাৎ স্লাইয়ের কয কটক্সট লসয়লক্ট কয়রয়েন ৈা প্রদলশবৈ হয়ব। 

▪ Existing File or Web Page লসয়লক্ট করা না োকয়ল লসয়লক্ট করুন। 

▪ এ্বায়র Address এ্র োয়নর ঘয়র প্রয়য়াজনীয় ওয়য়ব এ্য়েস টাইপ করুন। 

▪ স্লাইে লিউয়য়র সময় হাইপার ললিংক যুক্ত কটক্সটলটর ওপর মাউস কহািার করয়ল ককান 

ইনফরয়মশন প্রদশবন করায়ৈ চাইয়ল Screen Tip… লিক করুন। 
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▪ প্রয়য়াজনীয় ইনফরয়মশন টাইপ করুন এ্বিং Ok লিক করুন। 

▪ অবয়শয়ে Insert Hyperlink এ্র োয়ালগ বয়ক্সর Ok বাটন লিক করুন। 

▪ কটক্সট বা অবয়জক্ট লেলসয়লক্ট করার জন্য স্লাইয়ের লিন্ন স্থায়ন লিক করুন। 

কনাট: আপলন যলদ ককান কটক্সট লসয়লক্ট কয়র োয়কন ৈয়ব ঐ লসয়লক্টকৃৈ কটক্সটলট 
আন্োরলাইনসহ বযবহৃৈ লেয়মর হাইপার ললিংয়কর জন্য কয কালার লনধ্বারণ করা আয়ে কসই 
কালায়র প্রদলশবৈ হয়ব। 

 

হাইপারললিংক কদখা 
পাওয়ার পয়য়য়ন্ট স্লাইে কশা লিউয়য়র সময় হাইপারললিংকসমূহ এ্যাকলটি হয়। হাইপারললিংক 
কটক্সট বা অবয়জক্টসমূয়হর ওপর মাউস পয়য়ন্টার কহাবার করয়ল মাউস পয়য়ন্টার হায়ৈর আকলৃৈ 
হয়ব; এ্বিং টাইপকৃৈ লিন লটপসলট প্রদলশবৈ হয়ব। এ্ অবস্থায় লিক করয়ল ললিংক কপয়জ যাওয়া 
যায়ব। 

 

এ্কই কপ্রয়জনয়টশয়নর অন্য স্লাইয়ের সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
▪ কয কটক্সট বা অবয়জয়ক্ট হাইপারললিংক যুক্ত করয়ৈ চান ৈা লসয়লক্ট করুন। 
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▪ টযাববার হয়ৈ Insert টযাব লিক করুন। 

▪ Link গ্রুপ হয়ৈ Hyperlink কমান্ে লিক করুন। 

▪ প্রদলশবৈ োয়ালগ বয়ক্সর বায়য় অবলস্থৈ Link to: এ্র লনচ হয়ৈ Place in This 

Document লিক করুন। 

লক্ষ্য করুন, বৈবমান কপ্রয়জনয়টশয়নর সকল স্লাইে প্রদলশবৈ হয়ে। 

 

▪ প্রয়য়াজনীয় স্লাইে লসয়লক্ট করুন। লক্ষ্য করুন, লসয়লক্টকৃৈ স্লাইেলট োয়ন Slide 

Preview এ্র ঘয়র প্রদলশবৈ হয়ে। 

 

▪ অৈপর Ok লিক করুন। 

কনাট: প্রয়য়াজয়ন ওপয়র বলণবৈ লনয়য়ম Screen Tip লনধ্বারণ করয়ৈ পারয়বন। 
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লিন্ন কপ্রয়জনয়টশয়নর স্লাইয়ের সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
▪ কয কটক্সট বা অবয়জয়ক্ট হাইপারললিংক যুক্ত করয়ৈ চান ৈা লসয়লক্ট করুন। 

▪ টযাববার হয়ৈ Insert টযাব লিক করুন। 

▪ Link গ্রুপ হয়ৈ Hyperlink কমান্ে লিক করুন। 

▪ প্রদলশবৈ োয়ালগ বয়ক্সর বায়য় অবলস্থৈ Link to: এ্র লনচ হয়ৈ Existing File or 

Web Page লসয়লক্ট করা না োকয়ল লিক কয়র লসয়লক্ট করুন। 

 

▪ Look in: এ্র োয়নর ঘয়রর েপ-োউন লিক কয়র ফাইললটর কলায়কশন কদলখয়য় লদন। 

▪ অৈপর প্রদলশবৈ ফাইলসমূহ হয়ৈ প্রয়য়াজনীয় ফাইল লসয়লক্ট করুন। 
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▪ এ্বায়র স্লাইে লনধ্বারয়ণর জন্য Bookmark… লিক করুন। লনয়চর মৈ োয়ালগ বক্স 

প্রদলশবৈ হয়ব। 

 

▪ প্রয়য়াজনীয় স্লাইে লসয়লক্ট করুন এ্বিং Ok লিক করুন। 

 

▪ অবয়শয়ে Insert Hyperlink োয়ালগ বক্স হয়ৈ Ok লিক করুন। 

কনাট: ওপয়রর প্রদলশবৈ লনয়য়ম Screen Tip লনধ্বারণ করা যায়ব। 
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ই-য়মইল এ্য়েয়সর সায়ে ললিংক স্থাপন করা 
▪ কয কটক্সট বা অবয়জয়ক্ট হাইপারললিংক যুক্ত করয়ৈ চান ৈা লসয়লক্ট করুন। 

▪ টযাববার হয়ৈ Insert টযাব লিক করুন। 

▪ Link গ্রুপ হয়ৈ Hyperlink কমান্ে লিক করুন। 

▪ প্রদলশবৈ োয়ালগ বয়ক্সর বায়য় অবলস্থৈ Link to: এ্র লনচ হয়ৈ E-mail Address 

লসয়লক্ট করুন। 

▪ আপলন যলদ কটক্সট লসয়লক্ট কয়র োকুন ৈয়ব Text to display: এ্র োয়নর ঘয়র 

কটক্সটলট প্রদলশবৈ হয়ব। আর যলদ ককান েলব লনববাচন করুন ৈয়ব ৈা লনলিয় োকয়ব। 

 

▪ প্রদলশবৈ োয়ালগ বয়ক্সর E-mail Address: এ্র লনয়চর ঘয়র প্রয়য়াজনীয় ই-কমইল 

এ্বিং Subject এ্র লনয়চর ঘয়র প্রয়য়াজনীয় কটক্সট টাইপ করুন। 

▪ প্রয়য়াজয়ন Screen Tip লিক কয়র কহািার কটক্সট লনধ্বারণ করুন। 

▪ অবয়শয়ে Ok লিক করুন। 

হাইপার ললিংক এ্লেট লকিংবা মুয়ে কফলা 
▪ কয কটক্সট বা অবয়জয়ক্টর হাইপারললিংক মুেয়ৈ বা এ্লেট করয়ৈ চান ৈা লসয়লক্ট করুন। 

▪ টযাববার হয়ৈ Insert টযাব লিক করুন। 

▪ Link গ্রুপ হয়ৈ Hyperlink কমান্ে লিক করুন। 

▪ হাইপারললিংক মুয়ে কফলয়ৈ চাইয়ল প্রদলশবৈ োয়ালগ বয়ক্সর Remove Link লিক 

করুন। এ্বিং হাইপারললিংক এ্লেট করয়ৈ চাইয়ল প্রয়য়াজনীয় লনধ্বারণ কয়র Bookmark 

লিক কয়র প্রয়য়াজনীয় স্লাইে লনধ্বারণ করুন। 
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সকল স্লাইয়ের জন্য এ্যাকশন বাটন যুক্ত করা 
এ্ৈক্ষ্ণ আমরা হাইপারললিংক সম্পয়কব অবগৈ হলাম। এ্বায়র কদখয়বা লকিায়ব এ্যাকশন বাটন 
যুক্ত করা যায়। লেফল্টিায়ব পাওয়ারপয়য়য়ন্ট লনলদবষ্ট কসইয়পর এ্যাকশন বাটন রয়য়য়ে। কো না 
বালিয়য় কদখা যাক লকিায়ব সকল স্লাইয়ে এ্যাকশন বাটন সিংয়যাজন করা যায়। 

▪ টযাববার হয়ৈ View টযাব লসয়লক্ট করুন। 

▪ Presentation View গ্রুপ হয়ৈ Slide Master কমান্ে লিক করুন। 

 

▪ প্রদলশবৈ Slide Master টযায়বর লনয়চ-বায়য় অবলস্থৈ টাস্কপযান হয়ৈ ১নিং স্লাইে লসয়লক্ট 

করুন। 

▪ টযাববার হয়ৈ Insert টযাব লিক করুন। 

▪ Illustration গ্রুপ হয়ৈ Shapes কমান্ে লিক করুন। 

▪ এ্যাকশন বাটন লহয়সয়ব প্রয়য়াজনীয় বাটন লসয়লক্ট করুন। এ্য়ক্ষ্য়ে Home বাটন লসয়লক্ট 

কয়র কদখায়না হয়য়য়ে। 
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▪ লক্ষ্য করুন মাউস পয়য়ন্টার প্লাস (+) আকৃলৈ ধ্ারণ কয়রয়ে। মাউস দ্বারা োগ কয়র 

প্রয়য়াজনীয় স্থায়ন এ্যাকশন বাটনলট আঁকুন। লনয়চর মৈ লচে প্রদলশবৈ হয়ব। 

 

▪ এ্বায়র Mouse Click বা Mouse Over টযাব লসয়লক্ট করুন। Mouse Click টযাব 

বযবহার করয়ল এ্যাকশন বাটয়ন লিক করয়ল ৈা এ্লক্সলকউট হয়ব। আর যলদ Mouse 

Over টযাব লসয়লক্ট কয়রন ৈয়ব এ্যাকশন বায়টয়নর ওপর মাউস কহাবার করয়ল ৈা 

এ্লক্সলকউট হয়ব। 

Action on Click কসকশয়নর কমান্েসমূয়হর বণবনা: 

▪ None: এ্কলট লসয়লক্ট করয়ল লসয়লক্টকৃৈ কটক্সট বা অবয়জয়ক্টর ওপর ককান এ্যাকশন 

প্রয়য়াগ হয়ব না। 

▪ Hyperlink to: এ্লট লসয়লক্ট কয়র েপ-োউন এ্যায়রা হয়ৈ লনলদবষ্ট স্লাইয়ে গমন করা 

যায়ব। 

▪ Run program: এ্লট লসয়লক্ট করয়ল ককান কপ্রাগ্রাম রান করায়না যায়ব। 

▪ Play sound: এ্লট লসয়লক্ট েপ-োউন হয়ৈ এ্যাকশয়নর জন্য সাউন্ে লনধ্বারণ করা 

যায়ব। 



হা-মিি আইটি, নতুন বাস টার্ম িনাল, টাঙ্গাইল, বাাংলাদেশ। সসল: ০১৯২৫ ১৬৫৩৭৩ 

কনাট: এ্খায়ন সকল স্লাইয়ের জন্য এ্যাকশন প্রয়য়ায়গর জন্য Master Slides বযবহার করা 
হয়য়য়ে। ইয়ে করয়ল আপলন কয ককান এ্কলট স্লাইয়ের জন্য এ্যাকশন বাটন বযবহার করয়ৈ 
পারয়বন। 

এ্যাকশন বাটন এ্লেট করা 
▪ কয এ্যাকশন বাটনলট এ্লেট করয়ৈ চান ৈা লসয়লক্ট করুন। 

▪ টযাববার হয়ৈ Insert টযাব লিক করুন। 

▪ Link গ্রুপ হয়ৈ Action কমান্ে লিক করুন। কদখনু Actions Settings এ্র োয়ালগ 

বক্স প্রদলশবৈ হয়য়য়ে। 

 

▪ প্রদলশবৈ োয়ালগ বক্স হয়ৈ প্রয়য়াজনীয় এ্যাকশন পলরবৈবন করুন। 

▪ অবয়শয়ে Ok বাটন লিক করুন। 

সকলয়ক ধ্ন্যবাদ জালনয়য় আজয়কর লটউয়টালরয়াল এ্খায়নই কশে করলে। ইনশাআল্লাহ্, 
আগামীয়ৈ লিন্ন লটউন লনয়য় কলখার কচষ্টা করয়বা। সকয়লই আমার জন্য কদায়া করয়বন। আল্লাহ্ 
সুবহানু ৈা’য়ালা কযন আমায়ক সুস্থয রায়খন। লটউনলট ইনয়ফরয়মলটক হয়ল পলরলচৈ মহয়ল কশয়ার 
করুন। 


