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স্লাইড মাস্টার এর ব্যব্হার । পাওয়ার পয়য়ন্ট ২০০৭ ব্াাংলা 
টটউয়টাটরয়াল – পব্ব ১৭ 
  

 

মাস্টার স্লাইড ব্যব্হার কয়র সকল স্লাইয়ড একই ধরয়ের পটরব্র্বন টকাংব্া ককান টনটদবষ্ট স্লাইয়ড 
পটরব্র্বন করা খুব্ই সহজ। ধরুন, পাওয়ার পয়য়য়ন্টর একটট টিম আপনার পছন্দ হয়য়য়ছ টকন্তু 
টিয়মর টনটদবষ্ট ককান টডজাইন (য়েমন: বু্য়লট ও নাম্বাটরাং) পটরব্র্বন করয়র্ চান। এজন্য স্লাইড 
মাস্টার ব্যব্হার কয়র কাজটট সহয়জ সমাধা করয়র্ পায়রন। 

এ অধযায়য় কীভায়ব্ Slide Master View ব্যব্হার কয়র স্লাইড মাস্টার ও সায়পবাটটাং 
কলআউট কটক্সট ও অব্য়জক্ট পটরব্র্বন করা োয় কস টব্ষয়য় আয়লাকপার্ করা হয়য়য়ছ। 

ো টিখয়ব্া, র্া এক নজয়র- 
• স্লাইড মাস্টার টভউ করা 
• স্লাইড মাস্টার টভউ এর ধারো 
• টিয়মর সকল স্লাইয়ডর ফন্ট পটরব্র্বন করা 
• সকল স্লাইয়ডর ফন্ট কালার ও এযালাইনয়মন্ট পটরব্র্বন করা 
• সকল স্লাইয়ড ছটব্ সাংয়োজন করা 
• টনটদবষ্ট সকল কলআউয়টর স্লাইয়ডর কালার/ফরয়মটটাং মটডফাই করা 
• টনটদবষ্ট সকল কলআউয়টর স্লাইয়ড লাইন েকু্ত করা 

স্লাইড মাস্টার টভউ করা 
▪ টযাব্ব্ার হয়র্ View টযাব্ টিক করুন। 

▪ Presentation Views গ্রুপ হয়র্ Slide Master কমান্ড টিক করুন। 
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লক্ষ্য করুন, স্লাইড মাস্টার টযাব্টট নরু্ন টরব্নসহ প্রদটিবর্ হয়য়য়ছ এব্াং স্লাইড মাস্টার পযানটট 
পদবার ব্ায়য় অব্স্থান করয়ছ। 

 

স্লাইড মাস্টার টভউ এর ধারো 
এটট কদখয়র্ অয়নকটা নরমাল টভউ এর মর্। স্লাইড মাস্টার টভউ এ মাস্টার স্লাইডগুটল টাস্ক 
পযায়ন প্রদটিবর্ হয়। স্লাইড মাস্টার টভউ অব্স্থায় টাস্ক পযায়নর (ব্ায়য় প্রদটিবর্) প্রিম 
িাম্বয়নইল ইয়মজটট সকল স্লাইডয়ক কয়ন্রাল কয়র িায়ক। কপ্রয়জনয়টিয়নর সকল স্লাইড 
পটরব্র্বন করয়র্ চাইয়ল এখায়ন পটরব্র্বন করয়র্ হয়ব্। 
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স্লাইড মাস্টার এর টনয়চর সকল স্লাইড স্লাইড মাস্টায়রর সায়পবাটটাং কলআউট। 

উদাহরে টহয়সয়ব্ ব্লা োয়, ধরুন কপ্রয়জনয়টিয়নর সকল স্লাইয়ডর টাইয়টল ও কনয়টন্ট 
কলআউট পটরব্র্বন করয়র্ চান। র্য়ব্ র্া টাস্ক পযায়নর অব্টস্থর্ টাইয়টল ও কনয়টন্ট এর 
স্লাইড মাস্টার কিয়ক করা োয়ব্। 
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কনাট: সায়পবাটটাং কলআউয়টর উপর মাউস কহাভার কয়র কলআউয়টর ইনফরয়মিন কদখনু। লক্ষ্য 
করুন টিন টটপস কলআউয়টর ইনফরয়মিনসহ কপ্রয়জনয়টিয়নর ককান স্লাইয়ড ব্যব্হৃর্ হয়য়য়ছ 
র্া প্রদটিবর্ হয়য়য়ছ। 
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টিয়মর সকল স্লাইয়ডর ফন্ট পটরব্র্বন করা 
▪ টযাব্ব্ার হয়র্ View টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ Presentation Views গ্রুপ হয়র্ Slide Master কমান্ড টিক করুন। কদখুন 

Slide Master টযাব্টট একটটভ হয়য়য়ছ। 

▪ টাস্ক পযায়ন Slide Master টসয়লক্ট করা না িাকয়ল র্া টসয়লক্ট করুন। 

 

▪ Edit Theme গ্রুপ হয়র্ Font এর ড্রপ-ডাউন টিক করুন। 

 

▪ এব্ায়র প্রদটিবর্ ফয়ন্টর টলয়স্টর উপর মাউস কহাভার করুন এব্াং মাস্টার স্লাইয়ডর ফন্ট 

পটরব্র্বন লক্ষ্য করুন। 
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▪ কমন্যয টলস্ট হয়র্ প্রয়য়াজনীয় ফন্ট অপিন টসয়লক্ট করুন। 

▪ মাস্টার টভউ হয়র্ কব্র হয়য় নরমাল টভউ এ আসার জন্য Close Master View 

টিক করুন। 

 

সকল স্লাইয়ডর ফন্ট কালার ও এযালাইনয়মন্ট পটরব্র্বন করা 
▪ টযাব্ব্ার হয়র্ View টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ Presentation Views গ্রুপ হয়র্ Slide Master কমান্ড টিক করুন। কদখুন 

Slide Master টযাব্টট একটটভ হয়য়য়ছ। 

▪ টাস্ক পযায়ন Slide Master টসয়লক্ট করা না িাকয়ল র্া টসয়লক্ট করুন। 

▪ এব্ায়র কে কলখা মটডফাই করয়র্ চান র্া টসয়লক্ট করুন। 
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▪ টযাব্ব্ার হয়র্ Home টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ Font গ্রুপ হয়র্ Font Color টিক করুন এব্াং প্রয়য়াজনীয় কালায়রর উপর টিক 

করুন। 

 

লক্ষ্য করুন, টাস্ক পযায়নর সকল স্লাইয়ডর ফন্ট কালার মটডফাই হয়য়য়ছ। 

▪ এব্ায়র এলাইনয়মন্ট মটডফাই করার জন্য Home টযায়ব্র Paragraph গ্রুয়পর 

Alignment হয়র্ প্রয়য়াজনীয় অপিন টিক করুন। 

 

সকল স্লাইয়ড ছটব্ সাংয়োজন করা 
▪ টযাব্ব্ার হয়র্ View টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ Presentation Views গ্রুপ হয়র্ Slide Master কমান্ড টিক করুন। কদখুন 

Slide Master টযাব্টট একটটভ হয়য়য়ছ। 

▪ টাস্ক পযায়ন Slide Master টসয়লক্ট করা না িাকয়ল র্া টসয়লক্ট করুন। 

▪ টাব্ব্ার হয়র্ Insert টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ অর্পর Illustrations গ্রুপ হয়র্ Picture কমান্ড টিক করুন। 
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▪ প্রয়য়াজনীয় ছটব্ খুুঁয়জ কব্র করুন এব্াং ছটব্টট টসয়লক্ট কয়র Insert ব্াটন টিক করুন। 

 

▪ লক্ষ্য করুন, ছটব্টট মাস্টার স্লাইয়ড েুক্ত হয়য়য়ছ। আপনার প্রয়য়াজনীয় অন্যোয়ী 

টরসাইজ এব্াং টনটদবষ্ট স্থায়ন মুভ করুন। 

▪ এব্ায়র Close Master View কমান্ড টিক করুন। 

কদখনু সকল স্লাইয়ড ছটব্টট টনটদবষ্ট স্থায়ন েুক্ত হয়য়য়ছ। 
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টনটদবষ্ট সকল কলআউয়টর স্লাইয়ডর কালার/ফরয়মটটাং মটডফাই করা 
▪ টযাব্ব্ার হয়র্ View টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ Presentation Views গ্রুপ হয়র্ Slide Master কমান্ড টিক করুন। কদখুন 

Slide Master টযাব্টট একটটভ হয়য়য়ছ। 

▪ টাস্ক পযায়ন প্রদটিবর্ সায়পবাটটাং কলআউট হয়র্ প্রয়য়াজনীয় কলআউট টসয়লক্ট করুন। 

উদাহরয়ে Section Header Layout টসয়লক্ট কয়র কদখায়না হয়য়য়ছ। 

 

▪ এব্ার স্লাইয়ডর কে কলখা মটডফাই করয়র্ চান র্া টসয়লক্ট করুন। 

▪ এয়ক্ষ্য়ে টসয়লক্টকৃর্ কলখার ফন্ট কালার এব্াং কটক্সট কসয়ডা টদয়র্ চাই। 

▪ Home টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ এব্ায়র Font গ্রুপ হয়র্ ফন্ট কালার এব্াং ফন্ট কসয়ডা টনধবারে করুন। 

 

▪ এব্ায়র Close Master View কমান্ড টিক করুন। 

কদখনু সকল Section Header স্লাইয়ডর টনটদবষ্ট ফন্ট ফরয়মট হয়য়য়ছ। 
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টনটদবষ্ট সকল কলআউয়টর স্লাইয়ড লাইন েুক্ত করা 
▪ টযাব্ব্ার হয়র্ View টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ Presentation Views গ্রুপ হয়র্ Slide Master কমান্ড টিক করুন। কদখুন 

Slide Master টযাব্টট একটটভ হয়য়য়ছ। 

▪ টাস্ক পযায়ন প্রদটিবর্ সায়পবাটটাং কলআউট হয়র্ প্রয়য়াজনীয় কলআউট টসয়লক্ট করুন। 

উদাহরয়ে Title and Content Layout টসয়লক্ট কয়র কদখায়না হয়য়য়ছ। 

 

▪ টাব্ব্ার হয়র্ Insert টযাব্ টসয়লক্ট করুন। 

▪ অর্পর Illustrations গ্রুপ হয়র্ Shapes কমান্ড টিক করুন। 

 

▪ এব্ায়র লাইন কসইপটট টিক করুন এব্াং স্লাইয়ড ড্রাগ কয়র প্রয়য়াজন অন্যোয়ী আুঁকুন। 
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▪ প্রয়য়াজয়ন Format টযাব্ টসয়লক্ট কয়র লাইয়নর Color, fill, weight, style মটডফাই 

করয়র্ পারয়ব্ন। 

▪ এব্ায়র Close Master View কমান্ড টিক করুন। 

কদখনু সকল Title and content Layout স্লাইয়ডর লাইনটট েুক্ত হয়য়য়ছ। 

কনাট: লাইন আুঁকার করার সময় কীয়ব্ায়ডবর Shift কী কচয়প ধয়র লাইন আুঁকুন, লাইন কসাজা 
হয়ব্। এমনটক কে ককান কসইপ আুঁকার সময় Shift কী কচয়প ধয়র আুঁকয়ল কসইয়পর করটসও 
টিক িাকয়ব্। 

সকলয়ক ধন্যব্াদ জাটনয়য় আজয়কর টটউয়টাটরয়াল এখায়নই কিষ করটছ। ইনিাআল্লাহ্, 
আগামীয়র্ টভন্ন টটউন টনয়য় কলখার কচষ্টা করয়ব্া। সকয়লই আমার জন্য কদায়া করয়ব্ন। 
আল্লাহ্ সুব্হান্য র্া’য়ালা কেন আমায়ক সুস্থয রায়খন। টটউনটট ইনয়ফরয়মটটক হয়ল পটরটচর্ 
মহয়ল কিয়ার করুন। 
 


