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সাউন্ড সংয াজন করা । পাওয়ার পযয়ন্ট ২০০৭ বাংলা 
টটউযটাটরয়াল – পবব ১৩ 

 

টবটিন্ন উপাযয় পাওয়ারপযয়ন্ট প্রাগ্রাযে শব্দ সংয াজন করা  ায়। কটিউটাযর সংরটিত, 
টিপ অর্বানাইযজশন এবং অটডও টসটড হযত প্রযজনযটশযন সাউন্ড ফাইল বযবহার করা  ায়। 
ইযে করযল একটট স্লাইযড টকংবা প্রযজনযটশযনর সকল স্লাইযডও সাউন্ড ফাইল  ুক্ত করা 
 ায়। 

এই অধ্যাযয় প্রযজনযটশযনর স্লাইডসেূযহ ৩টট উৎস হযত শব্দ সংয াজন এবং এর টবটিন্ন 
অপশন সিযকব টবস্তাটরত আযলাচনা করা হযয়যে। 

 া টশখযবা, তা এক নজযর- 
 
• কটিউটার হযত সাউন্ড ফাইল সংয াজন করা 
• সাউযন্ডর টবটিন্ন অপশনসেূহ 
• টিপ অর্বানাইযজশন হযত সাউন্ড সংয াজন করা 
• টিপ অর্বানাইজাযরর সাউন্ড প্েখা 
• টরটিউ ডায়ালর্ বযের বর্বনা 
• টসটড হযত সাউন্ড সংয াজন করা 
• টসটড অটডও টুলস এর টবটিন্ন অপশন 
• সাউন্ড েুযে প্ফলা 

কটিউটার হযত সাউন্ড ফাইল সংয াজন করা 
▪ প্  স্লাইযড সাউন্ড সংয াজন করযত চান তা টসযলক্ট করুন। 

▪ টযাববার হযত Insert টযাব টসযলক্ট করুন। 

▪ Media Clip গ্রুপ হযত Sound এর ড্রপ-ডাউন টিক করুন। 

▪ রেটশবত অপশন হযত Sound from File টিক করুন। 
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▪ কটিউটাযর প্  সাউন্ড ফাইলটট  ুক্ত করযবন তা টসযলক্ট কযর Ok টিক করুন। 

 

▪ এবাযর Microsoft Office PowerPoint ডায়ালর্ বযের Automatically টিক 

করুন  টে স্বয়ংটিয়িাযব স্লাইড প্শা করার শুরু করযত চান। আর  টে টিক কযর চালু 

করযত চান তযব When Clicked টিক করুন। 
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প্নাট: সাউযন্ডর আইকনটট টসযলক্ট কযর ড্রার্ কযর রযয়াজনীয় স্থাযন সরান। 

সাউযন্ডর টবটিন্ন অপশনসেূহ 
প্রযজনযটশযনর স্লাইযড  ুক্ত সাউন্ডটট টকিাযব বযবহার করযবন তা Sound Tools Option 
টযাব হযত কযন্রাল করা  ায়। 

 

টবটিন্ন অপশনসেূযহর বর্বনা: 

▪ Preview: একটট টিক কযর রযয়ার্কতৃ সাউন্ডটট প্শানা  াযব। 

▪ Slide Show Volume: স্লাইড চলার পর সাউযন্ডর িটলউে low, medium, high 

অথবা mute টনধ্বারর্ করা। 

▪ Hide During Show: স্লাইড প্শা এর সেয় সাউন্ড আইকন  হাইড বা টডসযে 

করাযনার জন্য। 

▪ Loop Until Stopped: টিক কযর সাউন্ড বন্ধ করা টকংবা পরবতবী স্লাইযড সাউন্ড 

ফাইল চলার জন্য। 
প্নাট: Picture Tools Format টযাব হযত সাউন্ড আইকনটটযক টপকচাযরর সকল ফরযেটই 
সিােন করা  াযব। কারর্ সাউন্ড আইকনটট একটট টপকচার। 

টিপ অর্বানাইযজশন হযত সাউন্ড সংয াজন করা 
▪ প্  স্লাইযড সাউন্ড  ুক্ত করযত চান তা টসযলক্ট করুন। 

▪ টযাববার হযত Insert টযাব টসযলক্ট করুন। 

▪ Media Clip গ্রুপ হযত Sound এর ড্রপ-ডাউন টিক করুন। 

▪ রেটশবত অপশন হযত Sound from Clip Organizer টিক করুন। 
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▪ রেটশবত টিক আটব টাস্ক পযান Search for এর টনযচর ঘযর রযয়াজনীয় কীওয়াডব 

টলখনু। (য েন: Background music) এবং Go টিক করুন। 

 

▪ এবাযর ওপযর রেটশবত সাউন্ড ফাইল হযত রযয়াজনীয় ফাইযরর ওপর টিক করুন 

এবং ড্রপ-ডাউন টিক কযর Insert টিক করুন। 

▪ অথবা, সাউন্ড ফাইলটটর ওপর ডাবল-টিক করুন। 

▪ এবাযর রেটশবত ডায়ালর্ বে হযত 

▪ স্বয়ংটিয়িাযব সাউন্ড ফাইলটট স্লাইযড  ুক্ত হযব। 

▪ এবাযর Microsoft Office PowerPoint ডায়ালর্ বযের Automatically টিক 

করুন  টে স্বয়ংটিয়িাযব স্লাইড প্শা করার শুরু করযত চান। আর  টে টিক কযর চালু 

করযত চান তযব When Clicked টিক করুন। 

টিপ অর্বানাইজাযরর সাউন্ড প্েখা 
▪ পূযববর টনয়যে টিপ অর্বানাইজার রেশবন করুন। 

▪ অতপর Search Field এর টনযচর ঘযর রযয়াজনীয় সাচব আইযটে টলখনু। 

▪ রেটশবত সাউন্ড ফাইযলর েযধ্য রযয়াজনীয় সাউন্ড টসযলক্ট করুন এবং ডাযনর ডাউন 

এযাযরা কী টিক কযর রেটশবত প্েন্যয হযত Preview/Properties টিক করুন। 
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টরটিউ ডায়ালর্ বযের বর্বনা 
টনযচর টচত্র লিয করুন। 
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▪ রেটশবত ডায়ালর্ বযের ডাযন সাউন্ড ফাইযলর নাে ও ধ্রর্ রেটশবত আযে। 

▪ সাউন্ড কযন্রাল হযত সাউন্ড প্ে, পজ এবং বন্ধ করা  াযব। 

▪ পরবতবী ফাইল টিউযয়র জন্য ডাযনর এযাযরা কী এবং পূবববতবী ফাইল প্েখার জন্য 

বাযয়র এযাযরা কী টিক করুন। 

▪ Close বাটন টিক কযর প্বর হযয় আসা  াযব। 

টসটড হযত সাউন্ড সংয াজন করা 
▪ টযাববার হযত Insert বাটন টিক করুন। 

▪ Sound কোযন্ডর ড্রপ-ডাউন টিক করুন। 

▪ রেটশবত অপশন হযত Play CD Audio Track টিক করুন। 

 

▪ এবাযর Insert CD Audio ডায়ালর্ বযের Clip selection প্সকশন এর Start at 

track এবং End at track এর োন টনধ্বারর্ করুন। 

 

ওপযরর রেটশবত ডায়ালর্ বযে টনযের োন টনধ্বারর্ করুন। 
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• Play Option হযত Loop until stopped এবং িটলউে এডজাস্ট করুন। 

• Display option হযত স্লাইড রেশবযনর সেয় সাউন্ড আইকন  টডসযে বা হাইড 

টনধ্বারর্ করুন। 

• অবযশযে Ok টিক করুন। 

• রেটশবত ডায়ালর্ বযের Automatically বা When Clicked টিক করুন। 

প্নাট: একটট টবেয় আপনাযক অবশ্যই লিয রাখযত হযব টসটড প্থযক সাউন্ড  ুক্ত করযত হযল 
অবশ্যই টসটড ড্রাইযি টসটড রযবশ কটরযয় টনযত হযব। 

টসটড অটডও টুলস এর টবটিন্ন অপশন 
টসটড হযত সাউন্ড রযাক  ুক্ত করার পর নতুন CD Audion Tools টযাব রেটশবত হযব। এর 
অটধ্কাংশ কোন্ড পূযবব বটর্বত সাউন্ড টুযলর েতই। তযব টকে ুটুযলর টিন্নতা আযে। 

 

Play এবং Setup গ্রুযপর ফাংশনসেূহ: 

▪ Preview: সাউন্ড ফাইল প্ে করার জন্য। 

▪ Slide Show Volume: সাউন্ড ফাইযলর িটলউে low, medium, high বা 

mute টনধ্বারর্ করার জন্য। 

▪ Start Playing/Stop Playing: সাউন্ড রযাক এবং সেয় পটরবতবন করার জন্য। 

▪ Play Track: স্লাইড রেশবযনর সেয় স্বয়ংটিয়/টিক কযর চালু হযব তা টনধ্বারর্ করা। 

▪ Loop Until Stopped: সাউন্ড বন্ধ করার পূবব প বন্ত চলযব নাটক পরবতবী স্লাইড 

আসা প বন্ত চলযব তা টনধ্বারর্ করা। 

▪ Hide During Show: সাউন্ড আইকন স্লাইড প্শা এর সেয় রেটশবত না লুকাযনা 

থাকযব তা টনধ্বারর্ করার জন্য। 

সাউন্ড েুযে প্ফলা 
▪ প্  স্লাইযডর সাউন্ড েুযে প্ফলযত চান প্স স্লাইযডর সাউন্ড আইকনটট টসযলক্ট করুন। 

▪ কীযবাযডবর Delete কী চাপুন। 
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সকলযক ধ্ন্যবাে জাটনযয় আজযকর টটউযটাটরয়াল এখাযনই প্শে করটে। ইনশাআল্লাহ্, 
আর্ােীযত টিন্ন টটউন টনযয় প্লখার প্চষ্টা করযবা। সকযলই আোর জন্য প্োয়া করযবন। 
আল্লাহ্ সুবহান্য তা’য়ালা প্ ন আোযক সুস্থয রাযখন। টটউনটট ইনযফরযেটটক হযল পটরটচত 
েহযল প্শয়ার করুন। 
 


